
Manual do usuário

Este manual contém os processos que envolvem o módulo Segurança.

Módulo segurança

Máscaras do Módulo
 

Antes de iniciar os cadastros defina as máscaras de tabelas no papel Administrador >
Configurações > Máscaras de tabelas.

 

 

 

 

 

●       Tabela: selecione a tabela ST_AMBIENTES

●       Máscara: defina a quantidade de níveis e campos em cada nível

●             Tamanho: fixo ou variável. Se variável o último nível pode ser indicado desde o primeiro
cadastro da estrutura habilitando as demais pastas do cadastro.

●       Níveis: indique a quantidade de níveis da estrutura.
 

Unidades dos Ambientes
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Nesta pasta, são cadastrados os ambientes da empresa, definidas as atividades exercidas
no ambiente, os riscos nele existentes, quais os cargos, atividades que fazem parte do ambiente,
os EPI’s e EPC’s utilizados, exames que devem ser realizados, as hierarquias que compõem o
ambiente, dados referentes ao PPRA.

 

 

 

Após selecionar a unidade e salvar, são habilitadas as pastas: ambientes de riscos,
características PPRA, Cumprimento das exigências de EPI’s, Observações eSocial, Parâmetros
da unidade e responsáveis pelas informações.

 

Botão Duplicar
O botão Duplicar, disponível na Unidade de ambientes, é utilizadopara duplicar toda a

estrutura do ambiente de uma unidade para outra unidade da empresa. Deve ser usado somente
quando as Estruturas forem idênticas às utilizadas no Ambiente de Origem, neste caso, o sistema
repete a mesma estrutura não sendo necessário redigitá-la. O botão não duplica os
levantamentos, somente a estrutura.
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Ao clicar sobre o botão Duplicar será exibido o formulário Duplicação de ambientes:

 

 

 

●       Unidade de origem: Neste campo é exibida a unidade de origem das informações;

●              Substituir ambientes de risco existentes: Selecione essa opção para que o sistema
substitua as informações existentes referentes aos ambientes de risco;

●             Ambientes que serão copiados: Informe quais ambientes serão copiados, podendo ser
somente um ou todos, porém observe a marcação de que este ambiente irá substituir o já
existente.

●               Unidades a serem inseridos os ambientes: Indicar quais Unidades receberão a
informação dos ambientes.

 Ao confirmar o sistema fará uma verificação em cascata de todas as tabelas existentes
abaixo da árvore de ambientes e, para cada tabela, verificará os campos nela existentes e copiará
todas as informações de todas as tabelas encontradas. Este processo não utiliza tabelas
específicas, é efetuado com base na tabela da carga e a partir desse ponto, faz pesquisas
sucessivas em todas as tabelas e seus campos conforme os campos de ligação.

 

Ambientes de Riscos
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●               Estrutura: Cadastrar a estrutura principal, ou seja, o primeiro nível inicialmente. Após
incluir o primeiro nível o sistema permite cadastrar o seguinte e assim por diante;

●       Nome: Informar o nome da estrutura;

●              Último nível: Assinalar quando a estrutura que está sendo cadastrada corresponde ao
último nível;

●       Ambiente é externo:indique se este ambiente é externo ou não.

 

Nesta etapa os ambientes podem ter diversos níveis, de acordo com a necessidade da
estrutura.

Abaixo do último nível do ambiente são cadastrados os dados avaliados.

 

Ações Realizadas
 

Cadastre o plano de ações conforme o período.

Características Físicas
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●       Data início: Informar a data de início da característica física cadastrada;

●       Data fim: Se aplicável, informar a data final da característica física cadastrada;

●       Texto: Descrever as características físicas do ambiente.

 

O sistema repetirá o nome do setor ao salvar a descrição das características físicas.

Na sequência, são informados os componentes do setor. Ao selecionar o registro, o sistema
habilita a tela para inclusão de componentes.

 

●              Tipo: Selecionar nas opções, o tipo de risco que o componente provoca: Geral, Calor,
Iluminância, Ruído, Iluminação. Dentro de cada tipo de componente habilitará a
especificação do mesmo de acordo com a necessidade.
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Selecionando a opção:
 

▪          Geral: O sistema habilita os seguintes campos:
 

 

 
 

a.      Componente: Informar o nome do componente (equipamento). Por exemplo:
máquina de desdobrar madeira, máquina de solda, forno X, tear, etc;

b.    Item: Informar se o item da medida está dentro dos LT: Limite de tolerância.
Selecionando a opção:

 
▪          Calor: O sistema habilita os seguintes campos:

 

 

c.      Componente: Informar o nome do componente (equipamento). Por exemplo:
máquina de desdobrar madeira, máquina de solda, forno X, tear, etc.;
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d.    Item: Informar se o item da medida está dentro do LT: Limite de tolerância;
e.    Calor: Informe as respectivas temperaturas do setor:
f.      

                                                      i.        tg:  Informação da temperatura de globo;
                                                    ii.        Tbs: Informação da temperatura de bulbo úmido natural;
                                                   iii.        Tbn: Informação da temperatura de bulbo úmido natural;
                                                   iv.        Ibutg: Informação do índice de bulbo úmido termômetro de globo.

 
Selecionando a opção:
 

▪          Iluminância: O sistema habilita os seguintes campos:

 

g.    Componente: Informar o nome do componente (equipamento). Por exemplo:
máquina de desdobrar madeira, máquina de solda, forno X, tear, etc.;

h.    Item: Informar se o item da medida está dentro do LT: Limite de tolerância;
i.      Valores:

                                                      i.        Recomendado: Informe o valor de iluminação recomendado para o setor;
                                                    ii.        Encontrado: Informe o valor de iluminação encontrado no setor.
Selecionando a opção:
 

▪          Ruído: O sistema habilita os seguintes campos:
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▪         Situação: Informação sugerida pelo sistema.
 
Selecionando a opção:
 

▪          Iluminância: o sistema habilita os seguintes campos:
 

 

▪         Tipo de Iluminação: Selecione o tipo de iluminação do setor.

 

Processo Produtivo
 

Cadastre o processo produto e insira a sequência do processo produtivo
(fluxograma). Estes itens serão impressos no PGR.
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Condições Ambientais
 

Nesta pasta deverão ser informadas as condições ambientais (descrição do ambiente).

 

 

 

●       Data início: Informar a data de início das condições ambientais cadastradas;

●       Data fim: Se aplicável, informar a data final das condições ambientais cadastradas;

●       Texto: Descrever as condições ambientais do ambiente.
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Descrição do ambiente para eSocial
 

Descreva o ambiente. Esta descrição será gerada no leiaute S-2240 do
eSocial.

 

Exames
Nesta pasta são cadastrados os exames médicos necessários para o ambiente de risco em

foco e informada à periodicidade de realização dos mesmos.

Neste cadastro é possível informar uma periodicidade especifica deste ambiente, diferente
da periodicidade definida no cadastro geral do exame, como nos casos em que para aquele
ambiente é necessário realizar uma nova audiometria em 6 meses.

Os exames cadastrados aqui são utilizados para emissão dos relatórios e controles no
Módulo Medicina.
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●       Exame: Selecionar o exame necessário para o ambiente de risco em foco;

●       Periodicidade: Informação definida no módulo de medicina, no cadastro do Exame;

●             Nova Periodicidade: Caso o Ambiente tiver uma periodicidade diferente da determinada
no próprio exame;

●       Data início: Informar a data de início da utilização do equipamento no ambiente de risco;

●               Data fim: Quando aplicável, informar a data final da utilização do equipamento no
ambiente de risco.

 

Hierarquias
Após a inclusão da estrutura dos ambientes de risco, é necessário inserir todas as

hierarquias que fazem parte do ambiente.
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●               Unidade: Caso esteja posicionado em todas as unidades, deverá ser definida qual a
unidade que está sendo inserida, melhor trabalhar somente com a Unidade em uso;

●              Data início/Data desativamento: Corresponde ao período de exposição da hierarquia
dentro do ambiente de risco;

●       Hierarquia: Selecionar na tabela quais hierarquias estão ligadas ao ambiente de risco em
foco.

 

Máquinas/Equipamentos
 

Após a inclusão da estrutura dos ambientes de risco, é necessário inserir as informações
referentes à máquinas e equipamentos do ambiente de risco.

 

 

 

●             Nome -Nesta pasta são informados os equipamentos existentes no Ambiente, de acordo
com o exemplo da imagem acima, a Empilhadeira;

●       Data Início: Período em que o equipamento foi colocado no ambiente;

●       Data Fim: Período em que este equipamento foi retirado do ambiente.

 

Iluminância
 

Nesta pasta são registrados os dados obtidos no levantamento e avaliações da iluminância,
(determinação do valor do fluxo luminoso que existe no ambiente, medido em um determinado
ponto, em relação à área analisada). Estas informações irão compor o documento do PPRA.
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●       Data: Informar a data em que ocorreu a avaliação da iluminância;

●       Hora inicial e final: Informar a data inicial e final que ocorreu a avaliação da iluminância;

●       Condição climática: Informar a condição climática existente no momento da avaliação da
iluminância.

 

Após a confirmação dos dados da avaliação da iluminância, o sistema permite que seja feita
a inclusão das informações referentes ao ponto avaliado, bem como o valor dia e o valor noite
existente.
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●       Descrição: Informar a descrição do ponto onde foi feita a medição da iluminância;

●       Iluminância recomendada: Informar a iluminância recomendada para o ponto de medição
descrito.

 

Tomadores de mão de Obra
 

Rotina específica para indicar os tomadores de m]ao de obra

 

 

 

 

PPRA
 

Nesta pasta são registrados os planos do PPRA necessários para registrar e emitir o
documento base, tais como ações, postos e prioridades e metas.

Ações
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●       Descrição: Descreve a ação que deverá ser tomada conforme a definição do programa;

●       Período: Informe o período da ação;

●       Responsável: Informe o nome do responsável pela ação;

●       Observações: Descreva os detalhes referentes à ação cadastrada.
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Após cadastrar a ação, registre a implantação da ação na pasta monitoramento

 

 

 

 

●       Implantação realizada: selecione o bimestre em que foi realizada a implantação;
●       Critério adotado:  selecione ou cadastre os critérios de implantação;
●       Conformidade: marque se a implantação ocorreu em conformidade;
●       Informações adicionais: Descreva os detalhes referentes à implantação cadastrada.

 
 

Postos
 

 

●       Posto: Informe os postos de trabalho dentro do ambiente.

 

Prioridades e Metas
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●              Prioridade: Registrar a prioridade definida para a resolução dos problemas e melhorias
identificadas para o PPRA;

●               Metas: Registrar as metas definidas para a resolução dos problemas e melhorias
identificadas para o PPRA;

●       Observações: Descreva detalhes a respeito das prioridades e metas informadas acima.

 

Riscos Ambientais
 

Esta é a pasta principal onde são registradas todas as informações dos Riscos existentes
no Ambiente, e servirão de base para a emissão do PPRA. Estas informações serão utilizadas na
emissão do PPP e toda a monitoração dos Riscos é definida e gerenciada por Subpastas. Os
Riscos são classificados por:

●       Cargos: Deverá ser informado se os Riscos forem por Cargos;

●             Atividades: Deverão ser informadas se os Riscos são gerados pelas atividades (também
conhecida por Função).

 

Cargos
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●              Período Início/Fim: Informe a data inicial e final, se necessário, do risco ambiental do
cargo que está sendo selecionado;

●       Classe: Selecione a classe á que o cargo pertence;

●       Cargo- Selecione o cargo que possui risco ambiental.

Após a inclusão do cargo, o sistema habilita as cargas, conforme já documentado no item
Ambiente: Conclusões, EPCs, EPIs, Instruções de trabalho, Riscos.

 

Atividades
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●              Período Início/Fim: Informe a data inicial e final, se necessário, do risco ambiental da
atividade que está sendo selecionada;

●       Atividade: Selecione a atividade que possui risco ambiental.

Após a inclusão da atividade, o sistema habilita as cargas Conclusões, EPC´s, EPI´s,
Instruções de trabalho, Riscos.

 

Atividades perigosa, insalubres e/ou especiais
 

Indique as atividades perigosas, insalubres ou especiais do ambiente.

 

Conclusões
 

Aqui é registrada a Conclusão do ambiente para a INSALUBRIDADE e PERICULOSIDADE,
esta conclusão irá compor um dos documentos de PPRA.
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●             Período Início e Fim: Informe o período inicial e final, se for o caso, da conclusão a ser
cadastrada;

●               Tipo de conclusão: Selecione a informação referente à conclusão do ambiente, se
oferece Insalubridade e / ou Periculosidade. Esta conclusão irá compor um dos documentos
de PPRA;

●       Texto: Descreva os detalhes que levaram a conclusão do ambiente.

 

 

EPC´s
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●       Início: Informar a data de início deste EPC - Equipamento de Proteção Coletiva;

●       Fim: Informar a data de término deste EPC dentro do ambiente;

●       EPC: Informar da lista de EPC´s da empresa qual o EPC disponível para o ambiente;

●       Validade: Informar qual a validade do EPC no ambiente.

 

EPI´s
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●       Início: Informar a data de início deste EPI - Equipamento de Proteção Individual;

●       Fim: Informar a data de término deste EPI dentro do ambiente;

●       EPC: Informar da lista de EPI´s da empresa qual o EPI disponível para o ambiente;

●       Validade: Informar qual a validade do EPI no Ambiente.

 

Instruções de Trabalho
 

 

●       Instrução -Informar qual instrução de trabalho melhor se aplica para o ambiente.

●              Levantamento Necessidade Treinamento:vinculado ao módulo Educação Corporativa
permite que sejam indicados para uma LNT as necessidades de treinamentos pela seleção
de qualificações.

Riscos
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●       Período: Informar qual o período de início e fim do risco dentro do ambiente;

●       Grupo de Risco: Informar qual o grupo de Risco se enquadra o risco a ser inserido;

●       Risco: informar o risco a ser inserido no ambiente;

●       Tempo máximo de Exposição: Informar em minutos qual o tempo máximo de exposição;

●       Situação atual em:habilitado somente quando o risco é ruído;

●             Proteção Eficaz: Neste campo deverá ser informado se a proteção utilizada é eficaz ou
ineficaz, e qual proteção deverá ser aplicada para o risco. Se for EPC, EPI ou Ambos, ou
caso não possua (opção Não se aplica), esta informação ira compor o documento de PPP;

●       Intensidade do Risco: Informar qual a intensidade do risco no ambiente: Pequeno, médio
ou Grande. Esta informação serve de base para montar o Documento de Mapa de Riscos;

●       Risco Predominante: Informar se para o ambiente este risco é predominante, caso houver
outro risco que predomina no ambiente, este campo não deverá ser marcado.

●       Observações: Campo de texto livre disponível para o usuário efetuar algum registro.

Nas Subpastas do Risco informado no ambiente, constam os subpastas para complementar
o registro:
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Avaliações
 

Nesta pasta é informado o valor encontrado, o método, nome da técnica de monitoramento
e qual a técnica utilizada. Se o risco é biológico, deve-se informa o resultado do monitoramento
biológico e a interpretação do quadro I da NR-07.

 

 

 

Ao salvar é habilitada a pasta Aferições para registro da data e equipamento aferidos
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EPC´s
 

Nesta pasta são registrados os EPC´s que se aplicam para o risco do ambiente.
 
 

 

EPI´s
 

Nesta pasta são registrados os EPI´s que se aplicam para o risco do ambiente.
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Fontes Geradoras
 

Registre quais fontes são geradoras para o risco do ambiente.

 

 

Medidas
 

Nesta pasta são cadastradas quais medidas de controle e administrativas existem para o
risco do ambiente.
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Meios de Propagação
 

Registrar quais são os meios de propagação para o risco do ambiente.
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Plano de ações
 

Informe quais providências e ações devem ser tomadas para a eliminação ou redução do
risco do ambiente.

 

 

 

Tipos de Exposição
 

Nesta pasta devem ser cadastrados os tipos de exposição que envolvem o risco do ambiente.
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Trajetórias
 

Cadastre quais são as trajetórias do risco existentes no ambiente.
 
 

 

 

Classificações
 

Cadastre a classificação para emissão do PGR do risco existentes no ambiente.
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Características PPRA
 

 

 

●               Data Início e Fim: Informar a data e início, quando for o caso, da característica do
ambiente de risco;

●       Tipo- Informe o tipo de característica do ambiente de risco. Ex.: Ruído, Calor, etc.;

●       Descrição da atividade: Descreve a atividade sujeita a esse tipo de característica;

●       Condições ambientais: Descreva as condições ambientais desse tipo de característica;

●       Observações: Detalhamento da característica.
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Observações eSocial
 

Preencha com observações pertinentes para envio ao eSocial relacionados a
riscos ergonômicos e observações ambientais.

 

 

Cumprimento das Exigências de EPI’s
 

 

 

●       Início e Fim: Informe o período de cumprimento das exigências de EPI´s.

●              As opções desta tela são autoexplicativas e devem ser marcadas aquelas em que a
empresa tem ciência da sua observação na unidade do ambiente cadastrado.
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Parâmetros da unidade
 

 

 

 

●       Descrição das atividades:

 

o              Utiliza somente a descrição das atividades do cargo do funcionário; Esta opção verifica
somente a descrição das atividades do cargo do colaborador. Ignorando a descrição das
atividades cadastradas no histórico do colaborador no módulo Dossiê. As informações das
descrições das atividades do cargo do colaborador podem ser encontradas na carga
Classes/.../Cargos/.../Atividades. Conforme a atividade cadastrada para o cargo, o sistema busca
a descrição da atividade cadastrada.

 

Caso houver tanto no cadastro de cargos quanto no cadastro de atividades alguma
descrição por unidade, o sistema ignora a descrição da atividade e leva em consideração a
descrição por unidade.

 

 

         Utiliza somente a descrição das atividades do funcionário: Esta opção verifica somente a
descrição das atividades do colaborador no histórico do colaborador no módulo Dossiê.
Ignorando a descrição das atividades do cargo do colaborador. As informações das descrições
das atividades do colaborador podem ser encontradas na carga Atividades/... do módulo

o      Cargos e Remunerações, no cadastro de atividades e histórico de atividades do
colaborador no módulo Dossiê. Conforme a atividade cadastrada para o colaborador,
o sistema busca a descrição da atividade cadastrada.

 

Caso houver no cadastro de atividades no módulo Salários, alguma descrição por
unidade, o sistema ignora a descrição da atividade e leva em consideração a descrição por
unidade.
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o    Utiliza descrição das atividades do funcionário e do cargo do funcionário: Esta
opção verifica todas as descrições das atividades do colaborador e atividades do
cargo do colaborador. Tanto para a descrição da atividade do colaborador quanto
para a descrição da atividade do cargo do colaborador. As informações das
descrições das atividades podem ser encontradas na carga Atividades/... do módulo
Cargos e Remunerações.

 

Caso houver tanto no cadastro de cargos quanto no cadastro de atividades no módulo
Salários, alguma descrição por unidade, o sistema ignora a descrição da atividade e leva em
consideração a descrição por unidade.

 

●       Apuração do CA dos EPI´s do funcionário:

o     Somente de EPI´s cadastrados no ambiente de risco: No cadastro de CA´s não
será permitida a inclusão de funcionários. Será necessário apenas a atribuição dos
EPI´s aos ambientes de risco. Para o relatório Perfil Profissiográfico Previdenciário:
PPP, o CA será apresentado conforme a atribuição do seu EPI ao ambiente de risco
do funcionário, seguido dos fechamentos de períodos de aprovação do CA e a
inclusão da utilização deste EPI no ambiente.

o      EPI´s cadastrados no ambiente de risco e associados ao funcionário: Esta
associação acontece quando o funcionário é cadastrado abaixo do CA do referente
EPI. Para o relatório Perfil Profissiográfico Previdenciário: PPP, o CA será
apresentado conforme a atribuição do EPI deste CA ao ambiente de risco do
funcionário, seguido dos fechamentos de períodos de entrega deste EPI ao
funcionário e a sua inclusão da utilização no ambiente.

 

Responsáveis pelas Informações
 

Cadastre os responsáveis internos e externos para Medicina do Trabalho e Segurança do
Trabalho:
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●       Data início e fim: Cadastro do período de responsabilidade do profissional que está sendo
informado;

●             Nome: Selecionar o nome do responsável externo pela medicina do trabalho da unidade
do ambiente cadastrada;

●       Registro: Com base no nome selecionado, o sistema apresenta a informação;

●               Identificação: Selecionar o tipo de responsável. Se Médico do trabalho, Enfermeiro do
trabalho ou Auxiliar de enfermagem do trabalho.

●       Responsável por:selecione os relatórios de responsabilidade deste responsável;

●               Responsável por todos os ambientes:indique se este é responsável por todos os
ambientes cadastrados;

●       Ambientes de Risco:selecione os ambientes de risco sob responsabilidade deste.

 

Tabelas
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Acidentes

Agente Causador do Acidente de Trabalho
 

Este cadastro contempla as tabelas do eSocial de agentes Causadores de Acidentes de
Trabalho e não permitem alteração ou novos cadastros.

Esta tabela e utilizada no cadastro dos acidentes pessoais.

 

 

Ato Inseguro
Nesta pasta são cadastrados os atos inseguros identificados na empresa.

Atos inseguros são fatores importantes que colaboram para a ocorrência de acidentes do
trabalho e que são definidos como causas de acidentes que residem exclusivamente no fator
humano, isto é, aqueles que decorrem da execução das tarefas de forma contrária às normas de
segurança, ou seja, a violação de um procedimento aceito como seguro, que pode levar a
ocorrência de um acidente.

 

São exemplos que podemos citar: agir sem permissão; dirigir perigosamente; não usar EPI
etc. 
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●       Código: informe um código numérico;

●       Descrição: descreva os detalhes do ato inseguro.

 

Causas Diretas
São as causas diretas que ocasionam o acidente de trabalho do colaborador.

 

 

Causas Fundamentais
 

São as causas fundamentais que ocasionam o acidente de trabalho do colaborador.
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Condições Ambiente Inseguro
 

Nesta pasta são cadastradas as condições inseguras do ambiente.

Condições inseguras são consideradas falhas técnicas, que presentes no ambiente de
trabalho, comprometem a segurança dos trabalhadores e a própria segurança das instalações e
dos equipamentos. 

 

 

 

Consequências
 

Nesta pasta são cadastradas as consequências do acidente.

Um importante instrumento para melhor visualizarmos as consequências está na CAT
(Comunicação de Acidente do Trabalho).
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Débitos por Acidente

 

 

Nesta pasta são cadastros os danos decorrentes do acidente de trabalho.

 

 

 

●       Nome:informe uma descrição para o débito;

●       Quantidade de dias debilitados: informe a quantidade de dias debilitado.

 

 

Especificação do Local
Nesta carga são cadastrados os locais específicos onde ocorreu o acidente.
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Este cadastro será selecionado no registro do acidente, no campo local do quadro
especificação do registro do acidente pessoal.

 

Local do acidente
Nesta carga são cadastrados os locais onde ocorreu o acidente.

 

 

Natureza das lesões:
Defina a natureza da lesão.
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Parte do corpo atingida
Relação legal dos códigos e partes do corpo atingida. Permite novos cadastros.

 

Prejuízo Material
 

Nesta pasta cadastram-se os prejuízos de ordem material causados pelo acidente de
trabalho.

 

Tipos Acidentes
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Cadastre o Tipo de Acidente de Trabalho, conforme opções determinadas no e-social: 1:
Típico; 2: Doença; 3: Trajeto para o local de trabalho ou entre o local de trabalho e a residência do
empregado.

 

 

 

Este cadastro é selecionado no registro do acidente no quadro Investigação da guia
Investigação do Acidente.

Causas de Ocorrências
Fatos que ocorreram na empresa e que, mesmo não tendo causado danos pessoais,

precisam de providências para que não venham a provocar acidentes. É cadastrado
nesta pasta todo e qualquer tipo de causa.

Este cadastro é vinculado ao registro de ocorrências no campo causa.
Por exemplo:

▪         Fio desencapado;
Piso molhado.
 

 

Tipos de Ocorrência
Cadastre os tipos de ocorrências, por exemplo, o tipo da ocorrência é curto circuito e a

causa foi superaquecimento da fiação.

No cadastro das ocorrências, este campo corresponde ao tipo de evento.
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Componentes
Nesta pasta são informados os componentes do setor que serão identificados nas

características físicas do ambiente.

Por exemplo: máquina de desdobrar madeira, máquina de solda, forno X, tear, etc. este
cadastro será utilizado nas unidades dos ambientes.
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Nas características físicas do ambiente, registre os componentes do setor.

 

Equipamento de Aferição
Nesta pasta são cadastrados os equipamentos que precisam de aferição e os registros das

aferições realizadas em cada equipamento.

 

●       Código:defina um código numérico para o equipamento;

●       Nome: preencha com a descrição do equipamento;

●       Modelo: informe o modelo do equipamento;
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●       Marca: informe a marca do equipamento;

●       Fabricante: informe o nome do fabricante;

●       Importador: informe o nome do importador, se houver;

●       Data de Aquisição:  informe a data da compra do equipamento.

Após salvar, na pasta Aferições dos equipamentos, registre as aferições realizadas:

 

 

●       Data do documento:  informe a data do documento de aferição;

●       Órgão Aferidor: informe o nome do órgão que aferidor;

●       Parecer: transcreva o parecer do documento.

Fabricantes
Cadastro dos fabricantes de EPI e EPC utilizados pela empresa. Este cadastro é utilizado

no registro dos EPIs e EPCs.

 

 

Fatores de Riscos Ambientais eSocial
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Esta tabela corresponde aos fatores de riscos ambientais disponibilizada pelo eSocial. Esta
tabela não permite alterações.

 

Fonte Geradora
Registre quais fontes são geradoras para o risco do ambiente. Estas fontes serão

vinculadas aos riscos do ambiente.

 

 

Fornecedores
Cadastro dos fornecedores dos equipamentos de proteção que serão vinculados ao

cadastro dos EPCs.

 

 

Glossário
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Cadastre as abreviaturas e a descrição utilizadas no sistema. Este cadastro será gerado
nos relatórios emitidos pelo sistema.

 

Materiais
Cadastre os materiais utilizados nos atendimentos as ocorrências e nos acidentes.

 

 

 

●       Unidade: Selecione a unidade;

●       Nome: informe o nome do material;

●       Valor: informe o valor do material.

 

Meios de Propagação
Cadastre quais os meios de propagação para os riscos do ambiente.

 

Origens
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Nesta carga cadastre a origem da solicitação de providência e no registro da ocorrência,
isto é, de quem está partindo a solicitação se da Brigada de Incêndio, da CIPA, etc.

 

 

Parâmetros
Nesta carga são incluídas informações utilizadas no cadastro de informações já vistas

anteriormente. São cargas como Acidentes, agentes lesões, ato inseguro, causas diretas, tipos de
acidentes, causas de ocorrências, componentes, equipamentos de aferição, fabricantes, fonte
geradora, fornecedores, materiais, tipos de exposição, tipos de providências, tipos de revisões,
trajetórias, unidades de medidas, problemas nas revisões, materiais, riscos, etc. Além dessas
informações, nessa carga é possível parametrizar o módulo segurança.

Geral

 

●       Apuração do CA dos EPI´s do funcionário:

 

o     Somente de EPI´s cadastrados no ambiente de risco: No cadastro de CA´s não
será permitida a inclusão de funcionários. Será necessário apenas a atribuição dos
EPI´s aos ambientes de risco. Para o relatório Perfil Profissiográfico Previdenciário:
PPP, o CA será apresentado conforme a atribuição do seu EPI ao ambiente de risco
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do funcionário, seguido dos fechamentos de períodos de aprovação do CA e a
inclusão da utilização deste EPI no ambiente.

o      EPI´s cadastrados no ambiente de risco e associados ao funcionário: Esta
associação acontece quando o funcionário é cadastrado abaixo do CA do referente
EPI. Para o relatório Perfil Profissiográfico Previdenciário: PPP, o CA será
apresentado conforme a atribuição do EPI deste CA ao ambiente de risco do
funcionário, seguido dos fechamentos de períodos de entrega deste EPI ao
funcionário e a sua inclusão da utilização no ambiente.

 

●              CIPA: Motivo de saída rescisão: – Selecione a opção que poderá ser confirmada no
momento de informar o motivo de saída de um membro da CIPA.

●             Providências:  selecione a opção que poderá ser informada como sendo providência de
medida de controle coletiva ou individual

Perfil Profissiográfico
 

Os dados configurados nesta pasta terão reflexo no momento da emissão do PPP dos
funcionários. Por isso é importante saber a política da empresa para poder emitir o relatório de
forma correta e com as informações devidas.
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●               Riscos ocupacionais quantitativos: No PPP, são apresentados os riscos que o
funcionário esteve exposto. Esses riscos podem ser quantitativos ou qualitativos. Riscos
qualitativos não são mensurados, por exemplo, queda de altura, ergonômico, etc. Já os
quantitativos possuem uma “quantidade” e esta quantidade tem um limite de tolerância
informado no cadastro do risco. Algumas empresas entendem que se o risco estiver abaixo
deste limite ele não pode ser considerado um risco e, portanto, não deve ser apresentado
no PPP;

●               Não apresentar riscos do grupo: Selecione uma opção, caso não seja necessário
apresentar os riscos do grupo no momento da geração do PPP;

●       Descrição ascendente: Ver item 14.2 do título Perfil Profissiográfico Previdenciário;

●       Descrição das atividades:

 

o    Utiliza somente a descrição das atividades do cargo do funcionário; esta opção
verifica somente a descrição das atividades do cargo do colaborador. Ignorando a
descrição das atividades cadastradas no histórico do colaborador no módulo Dossiê.
As informações das descrições das atividades do cargo do colaborador podem ser
encontradas na carga Classes/.../Cargos/.../Atividades. Conforme a atividade
cadastrada para o cargo, o sistema busca a descrição da atividade cadastrada.

 

Caso houver tanto no cadastro de cargos quanto no cadastro de atividades alguma
descrição por unidade, o sistema ignora a descrição da atividade e leva em consideração a
descrição por unidade.

 

o     Utiliza somente a descrição das atividades do funcionário: Esta opção verifica
somente a descrição das atividades do colaborador no histórico do colaborador no
módulo Dossiê. Ignorando a descrição das atividades do cargo do colaborador. As
informações das descrições das atividades do colaborador podem ser encontradas
na carga Atividades/... do módulo Cargos e Remunerações, no cadastro de
atividades e histórico de atividades do colaborador no módulo Dossiê. Conforme a
atividade cadastrada para o colaborador, o sistema busca a descrição da atividade
cadastrada.

 

Caso houver no cadastro de atividades no módulo Salários, alguma descrição por
unidade, o sistema ignora a descrição da atividade e leva em consideração a descrição por
unidade.
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o    Utiliza descrição das atividades do funcionário e do cargo do funcionário: Esta
opção verifica todas as descrições das atividades do colaborador e atividades do
cargo do colaborador. Tanto para a descrição da atividade do colaborador quanto
para a descrição da atividade do cargo do colaborador. As informações das
descrições das atividades podem ser encontradas na carga Atividades/... do módulo
Cargos e Remunerações.

 

  Caso houver tanto no cadastro de cargos quanto no cadastro de atividades no
módulo Salários, alguma descrição por unidade, o sistema ignora a descrição da atividade e leva
em consideração a descrição por unidade.

 

 

●       Impressão dos exames: Selecionar a opção que deverá ser considerada no momento da
impressão do PPP quanto a apresentação das informações dos exames;

●             Texto: responsáveis pelas informações: Espaço destinado a informações que deverão
ser apresentadas no momento da emissão do PPP.

 

PPRA
 

 
 

●       Avaliação dos riscos ambientes: Selecione a opção que não deverá ser apresentada na
emissão do PPRA referente a riscos do grupo. Se Acidente e/ou Ergonômico.

 

Relatórios
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●       CIPA: Selecione os relatórios que deverão ser emitidos no momento da impressão do edital
de convocação, Lista de presença para a reunião e no Plano de ação;

●               Ficha de investigação de acidente: Selecione o relatório que deverá ser emitido no
momento da impressão da ficha de investigação do acidente, disponível no cadastro de
acidentes pessoais;

 

Problemas nas Revisões
Cadastre os principais problemas encontrados nas revisões. Estes problemas serão

vinculados aos EPCs após o registro da revisão.

 

 

Resultado Monitoramento Biológico
Esta carga corresponde a Tabela 7 do eSocial e não permite edições ou novos cadastros.
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Ruído Máximo Permissível
 

Preencha o nível de ruído máximo permissível e tempo de exposição ao ruído

 

 

 

●       Nível: informe o nível do ruído.

●       Tempo máximo de Exposição: Informar em minutos qual o tempo máximo de exposição.

 

Serviços
Cadastro de serviços realizados pelos prestadores de serviços:
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●       Nome: identificação do serviço;

●       Observações: detalhes do serviço;

●               Guia Terceiros: grid com relação de prestadores de serviços que disponibilizam este
serviço.

 

Terminologia Unificada Saúde Complementar (TUSS)
Tabela disponibilizada pelo órgão responsável pela unificação das informações. Será

utilizada no eSocial.
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Tipos de Exposição
Cadastre os tipos de exposição. Os tipos serão vinculados aos riscos ambientais na

unidade.

 

 

Tipos de Providências
Cadastre os tipos de ações identificadas nos ambientes.

 

 

Tipos de Revisões
Nesta carga são incluídos os tipos de revisão dos EPC’s.
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●       Nome: Informe o tipo de revisão;
●       Revisão baseada: Selecione a opção do tipo de revisão;
●             Gera revisão na data de aquisição: Selecione essa opção quando existe a necessidade

de realizar a revisão do equipamento inclusive no momento da aquisição.
 

Após a inclusão do tipo de revisão, o sistema permite o cadastro dos itens, conforme segue:

 

 
●       Itens- Informe o item que terá o processo de revisão descrito anteriormente.

 

Trajetórias
Cadastre quais são as trajetórias do risco existentes no ambiente.
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Este cadastro será vinculado ao risco do ambiente.

 

Unidades de Medidas
Nesta carga cadastre as unidades de medidas que serão vinculadas aos extintores, riscos e

exames.

 

 

 

 

Grupos de Riscos
 

O sistema apresenta automaticamente nesta carga os grupos de riscos. Nesse ponto tem-
se a possibilidade de inclusão do risco referente a instrução de trabalho cadastrada acima.
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Riscos
Nesta carga cadastre os riscos mapeados na empresa. Conforme o grupo do risco a tela

apresentará campos distintos para preenchimento.
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●       Grupo Risco: selecione o grupo de risco;

●       Risco: informe um código;

●       Risco eSocial: selecione o risco eSocial de acordo com o grupo de risco selecionado;

●       Nome: informe um nome para o risco;

●       Tipo de risco: selecione o tipo e preencha os campos conforme a opção selecionada;

●       Vacina disponível: marque caso este risco possua uma vacina.

Na aba observações registre dados que julgue necessários sobre o risco e se este risco é
um ruído na guia identificação do risco, marque identificar risco como ruído.

 

 

Após salvar são habilitadas as demais cargas:
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Agentes Biológicos
 

Nesta pasta são registrados os Agentes Biológicos existentes, os que serão monitorados e
os que possam ser utilizados futuramente pela área de segurança e monitoramento dos ambientes
com as informações referentes aos agentes biológicos que possam ter interferência direta na
empresa. Os colaboradores que estão sob risco de agentes biológicos devem realizar os exames
periódicos pertinentes, receber um conjunto de vacinas para os agentes presentes em seu
ambiente de trabalho.

Este cadastro é utilizado em Grupos de Riscos / <Grupo> / Riscos / <risco> / Agentes
biológicos

Ao selecionar o registro, o sistema apresenta a tela, conforme segue:
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●       Nome: Informe o nome do agente biológico que está sendo cadastrado;

●       Concentração do agente: Informe a concentração do agente biológico. Essa informação é
importante pois define que quanto maior a concentração, maior o risco;

●       Resistência do agente: Selecionar a opção adequada quanto à resistência do agente;

●               Possib. Dá pres. de cepas multiresis. Selecionar a opção adequada quanto a
possibilidade da presença de cepas multirresistentes;

●             Possibilidade de desinfecção: Selecionar a opção adequada quanto à possibilidade de
desinfecção;

●               Estudo e outras informações científicas: Selecionar a opção adequada quanto à
existência do estudo e outras informações científicas;

●       Vacina disponível: Selecionar a opção adequada quanto à disponibilidade de uma vacina;

●             Classe de risco: Selecione a classe do risco que está sendo cadastrado. Com base na
opção selecionada, o sistema apresenta automaticamente a descrição quanto à gravidade
do risco.

Avaliações
Registre a avaliação do risco.

 

 

Danos à Saúde
Cadastre os danos à saúde ocasionados pelo risco.
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EPC
Informe os EPCs necessários conforme o risco

 

 

EPI
Informe os EPIs necessários conforme o risco.

 

 

Enquadramento
Registre o enquadramento do risco.
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Instruções de Trabalho
Vincule as instruções de trabalho relacionadas ao risco.

 

Mensurações
Cadastre as formas de mensuração dos riscos.

 

 

 

●       Nome:Informe o nome da mensuração utilizada para a avaliação do risco;

●       Valor:Informe o valor da mensuração que está sendo cadastrada;

●       Unidade:Selecione a unidade de cadastro da mensuração;

●       Referência:Marque a opção caso a mensuração cadastrada tenha referência.
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Brigadas de Incêndio
As Brigadas de Incêndio são compostas por grupos de funcionários e colaboradores

organizados, que recebem treinamentos especiais para agir em caso de incêndios ou outros
riscos. Cada Brigada de incêndio tem subordinada a ela um grupo de funcionários.

 

 

                      Ao selecionar o registro, o sistema habilita a inclusão e manutenção das Brigadas, através da

tela:

 

 

 

●        Unidade: Selecione a unidade para qual está sendo cadastrada a brigada;

●       Nome: Informe o nome da brigada de incêndio;

●       Turno: Informe o turno de trabalho da brigada;

●       Hierarquia: Informe se for o caso.

Equipes
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Após cadastrar a Brigada de incêndio, o sistema habilita a pasta Equipes onde são
cadastradas as equipes que fazem parte da brigada:

 

 

Ao selecionar o registro, o sistema habilita a inclusão de equipes que fazem parte da
brigada, através da tela:

 

●       Código: Atribuir um código à equipe que está sendo cadastrada;

●       Nome: Informar o nome da equipe que está sendo cadastrada.

 

Após cadastrar as equipes, o sistema habilita a pasta Membros onde são incluídos os
participantes de cada equipe.

Ao selecionar o registro, o sistema habilita a inclusão de Membros que fazem parte da
brigada, através das guias Geral e Habilidades
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●       Funcionário: Selecione o funcionário que faz parte da Brigada;

●       Matrícula: O sistema traz automaticamente;

●       Hierarquia: O sistema traz automaticamente;

●       Ramal: Informe em que ramal o funcionário pode ser localizado rapidamente;

●       Engajamento: Informe a data em que iniciou na Brigada;

●       Data da baixa: Informe quando o funcionário deixa de fazer parte da Brigada;

●       Função: Selecione na tabela, ou incluir nova função se for o caso;

●       Chefia imediata: Informe se surgir a necessidade;

●       Observações: Campo tipo texto para anotações julgadas necessárias.

 
Na aba habilidades registre informações sobre os tipos de salvamento que o usuário tem mais
experiência.

 

Funcionários
Na pasta funcionários, habilitada pelo sistema após o cadastramento da brigada de

incêndio, o sistema possibilita a inclusão dos funcionários que participam da brigada de incêndio e
apresenta os funcionários já incluídos através da carga Membros.

Após a inclusão dos funcionários, o sistema habilita a carga Treinamento.

Treinamento
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Registre os treinamentos que o funcionário realizou.

 

 

 

●             Treinamento: Selecionar o treinamento feito pelo funcionário que participa da brigada de
incêndio;

●       Carga horária: O sistema apresenta a informação automaticamente.

 

Reuniões
Na pasta reuniões, habilitada pelo sistema após o cadastramento da brigada de incêndio, o

sistema possibilita efetuar o registro de:

 

●       As atas de reuniões da Brigada de Incêndio;

●       Os participantes das reuniões;

●       As providências.
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●       Data-hora: Informar a data e hora em que aconteceu a reunião;

●       Ambiente: Selecionar em que setor aconteceu a reunião;

●       Observações: Campo tipo texto para anotações julgadas necessárias.

 

Atas

 

 

●       Estrutura: Conforme definido no módulo Adm\Tabelas\Atas Reuniões;

●             Último nível: Selecionar a opção, caso o cadastro desta ata corresponda ao último nível
da reunião;
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●       Título: Atribuir um título à reunião.

●        

Após a inclusão, o sistema habilita a pasta Assuntos onde são cadastrados os assuntos
constantes da ata de reunião:

 

 

 

 

 

 

●       Assunto: Informar o assunto sendo cadastrado discutido na reunião;

●       Texto: Neste local é possível descrever os assuntos da reunião.

 

Participantes
Neste local são cadastrados os participantes da reunião:
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●       Funcionário: Selecionar o funcionário;

●               Falta justificada: Assinalar sempre que um participante convocado justifica a
impossibilidade de comparecimento na reunião.

 

Cronograma de Ações
 

 

 

●       Providência: informar o nome para a providência sendo cadastrada.

Após a inclusão o sistema habilita as pastas:

 

Antes/Depois
Quando necessário, cadastrar nestes locais a imagem ou arquivo da situação.
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Responsabilidade
Informe quem é o responsável pela providência.

Ao incluir o registro, o sistema habilita a inclusão de Responsabilidade sobre a providência
cadastrada, através da tela:

 

 

 

●       Providência: O sistema sugere a informação com base na providência já cadastrada;

●       Individual: Quando a responsabilidade é atribuída a uma pessoa;

●       Responsável: Selecione da tabela o responsável pela providência cadastrada;

●       Prazo: Informe o prazo para conclusão da providência cadastrada;
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●       Data da conclusão: Informe o prazo de conclusão efetiva;

●       Solução: Descreva a solução apresentada;

●       Hierarquia: Quando a responsabilidade é atribuída a um grupo;

●       Responsável: Selecione da tabela o responsável pela providência cadastrada;

●       Prazo: Informe o prazo para conclusão da providência cadastrada;

●       Data da conclusão: Informe o prazo de conclusão efetiva;

●       Solução: Descreva a solução apresentada.

 

Grupos de Apoio
Os grupos de apoio surgiram em empresas que não tinham todo o aparato necessário para

combater um incêndio. Assim, as empresas formaram grupos de apoio, nos quais uma empresa
poderá ter o pessoal treinado, outra empresa poderá ter o caminhão bombeiro, etc.

Na pasta Grupos de apoio, ficam registradas as informações necessárias para a rápida
localização de cada grupo, em caso de necessidade.

 

 

 

Ao selecionar o registro, o sistema habilita a inclusão de Grupos de apoio através da tela:

 

●       Sigla: Atribuir uma sigla ao Grupo de apoio;

●       Nome: Informar o nome do grupo de apoio que está sendo cadastrado.
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Após confirmar a inclusão, o sistema habilita as cargas:

 

Empresas do grupo
 

 

 

●       Nome: Informar o nome da empresa que faz parte do grupo de apoio;

●             Contato: Informar o nome da pessoa que será contatada, caso seja necessário acionar o
grupo de apoio.

 

Após confirmar a inclusão, o sistema habilita as cargas:

 

Equipamentos Disponíveis
Nesta pasta o usuário poderá incluir todos os equipamentos disponíveis por empresa.
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●       Equipamento disponível: Informar ou selecionar o nome do equipamento cadastrado;

●       Quantidade disponível: Informar a quantidade do equipamento cadastrado.

 

Telefones
Nesta pasta, o usuário poderá incluir todos os telefones de contato com a empresa em

referência.

 

 

 

●       Tipo telefone: Selecionar ou informar o tipo de telefone cadastrado;

●       Número telefone: Informar o número do telefone;

●       DDI: Informar o DDI, se aplicável;

●       DDD: Informar o DDD, se aplicável;

●       Ramal/Cód. Informar o número do ramal ou código.

 

Equipamentos dos Grupos
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Nesta pasta o usuário poderá incluir todos os equipamentos disponíveis por empresa para
cada grupo:

 

Carga equipamentos dos grupos

 

●       Nome: Informar o nome do equipamento utilizado pelo grupo de apoio.

 

Cronograma de Ações
Nesta pasta são informadas todas as providências agendadas. As Providências

cadastradas na pasta Ocorrências\Providências, são disponibilizadas automaticamente pelo
sistema:

 

●       Na pasta Providência\Agenda de ações

●       Na pasta Ações\Ações por situação\Pendente

 

Ao selecionar o registro, o sistema habilita a inclusão de itens na Agenda de providências
através das guias:

 

Agenda de Ações
Na guia ações, cadastre a ação que será agendada.
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●       Unidade: Selecione a unidade a qual está ligada a providência;

●       Hierarquia: Selecione a que setor está ligada a providência;

●       Tipo de ação: Selecione o tipo, que poderá ser sinalização, curso, etc.;

●       Origem: Informe a origem da providência, isto é, de quem está partindo a solicitação se da
Brigada de Incêndio, da CIPA, etc.

●       Situação: Selecione a situação da providência (pendente, aprovado, em execução, etc.);

●       Descrição resumida: Descreve, resumidamente a providência a ser tomada;

●               Descrição completa: Espaço destinado para que possa ser feito um detalhamento a
respeito da providência a ser tomada.

 

Nesta guia poderá ser feito o detalhamento a respeito do cronograma a ser adotado para a
ação. Informações como solicitação, previsão e execução deverão ser informadas aqui.
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●       Data: Informe a data da solicitação da ação;

●       Solicitante: Selecione o nome do solicitante pela ação;

●       Prioridade: Selecione a urgência da prioridade da ação solicitada.

Previsão

●       Data: Informe a data de previsão para que seja iniciada a ação cadastrada;

●       Responsável: Selecione o nome do responsável pela ação;

Execução

●       Data: Informe a data em que foi aprovada a execução da ação cadastrada;

●       Responsável: Selecione o nome do responsável pela execução da ação;

●       Solução: Descreva a solução a respeito da execução da ação cadastrada.

Sempre que a ação em foco for aprovada, altere a situação da mesma no campo situação
na guia ação.

 

Ação por Situação
Na Pasta Providências por situação, são disponibilizas todas as ações cadastradas, por

situação:
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Cada item cadastrado como ação será exibido pelo sistema na pasta ações por situação, de
acordo com a situação cadastrada no campo Situação, guia ação.

 

Ocorrências
Nesta pasta são cadastradas todas as ocorrências, com data, hora e descrição do fato.

Ao selecionar o registro, o sistema habilita a inclusão de ocorrências através das guias
geral e descrição:
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●       Unidade: Selecionar a unidade onde ocorreu a ocorrência;

●               Tipo de evento: Selecionar o tipo de evento, por exemplo: descarga elétrica,
desabamento, etc.;

●       Data-hora: Informar dia e hora que ocorreu o evento;

●       Ambiente: Selecionar o ambiente em que aconteceu a ocorrência;

●       Informante: Selecionar o nome da pessoa que informou a ocorrência;

●       Causa: Descrever a causa da ocorrência;

●       Origem: Quem atendeu a ocorrência, brigada de incêndio, CIPA, RH.
 

Na guia Descrição detalhe a ocorrência que está sendo cadastrada. Para cada ocorrência
cadastrada, as informações das seguintes cargas deverão ser completadas:

 

Funcionários
Informe a brigada e o funcionário envolvida na ocorrência.

 

 

 

●       Brigada:Selecione a brigada que atendeu a ocorrência;

●       Funcionário:Selecione o membro da equipe que atendeu a ocorrência;

●       Observações:Campo tipo texto para observações julgadas importantes.

 

Grupos de Apoio
Preencha os dados para registro do grupo de apoio acionado na ocorrência
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Registre as recomendações do grupo de apoio:
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Materiais utilizados
Informe os materiais utilizados na ocorrência.

 

 

 

Providência
Registre as providências que devem ser tomadas a partir desta ocorrência.

Acidentes

Materiais
 

Nesta pasta devem ser registrados todos os acidentes ocorridos na empresa ou fora dela,
envolvendo danos materiais.
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Ao selecionar o registro, o sistema habilita a inclusão de acidentes materiais ocorridos através
das guias:

 
 

●       Guia Geral

●       Unidade: Selecionar a unidade onde ocorreu o acidente;

●       Referência: Informar neste campo o local ou equipamento, etc. que identifique o acidente;

●             Data/Hora do acidente: Informar data e hora de ocorrência do acidente que está sendo
cadastrado;

●       Data de fechamento do relatório: Informar a data de conclusão do relatório;

●       Responsável pelo local: Informar o nome da pessoa responsável pelo local;

●       Horário: Informar a hora em que ocorreu o acidente;

●       Quem comunicou: Informar o nome da pessoa que comunicou o acidente;

●       Observação: Campo destinado a observação sumária do acidente;

●       Possibilidade de reincidência: Se o acidentado é reincidente ou não;

●       Explicação: Campo destinado a explicação sumária do acidente.

●       Guia Descrição

 

Campo tipo texto para descrição de como aconteceu o acidente.

 

●       Guia Observações

 

Campo tipo texto para observações adicionais necessárias. Após a inclusão de acidentes
materiais, o sistema habilita as cargas abaixo:

 

 

Anexos
Importe documentos referentes ao acidente através do botão direito do mouse na tela de

inclusão.
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Atos Inseguros
 

 

 

●       Atos inseguros: Selecionar qual foi o ato inseguro que ocasionou o acidente de trabalho,
caso exista.

 

Causas Fundamentais
 

 

●               Causa fundamental: Selecionar a causa fundamental que ocasionou o acidente de
trabalho do colaborador.

 

Materiais Utilizados
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●       Material utilizado: Informar o material utilizado no acidente;

●       Quantidade: Informar a quantidade do material utilizado;

●       Tipo: Informar o tipo de material utilizado no acidente.
 

Participantes

 

●       Nome: Selecionar o nome dos funcionários que participaram do acidente material;

●       Hora início de atendimento: Informar a hora de início do atendimento dos participantes.

 

Perdas Materiais
 

 

●       Material: Informar o material utilizado no acidente e que foi perdido;

●       Quantidade: Informar a quantidade do material utilizado e que foi perdido;

●       Valor: O sistema apresenta automaticamente o valor com base no material selecionado.
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Perdas Pessoais

 

 

▪         Data: Informar a data em que ocorreu a perda pessoal;
▪                   FAAT (Ficha de Análise de Acidente de Trabalho): se aplicável, informar o

número de código elaborado pela empresa;
 

Providências
 

 

●               Providências: Selecionar qual foi à providência adotada para evitar novos acidentes
materiais pelo mesmo motivo.

 

Pessoais
Nesta pasta são incluídos os dados dos acidentes ocorridos com funcionários e é impresso

o formulário CAT:

Ao selecionar tipo de colaboradores o sistema habilita a inclusão de acidentes pessoais,
através das guias:

 

●       Guia Acidentes/Doença

13/10/2025, 11:10 Manual do Usuário

https://siscon.benner.com.br/documentacao/visualizar?cat=RH Web/SegurancaTrabalho&pg=Manual_do_Usuário/Manual_do_Usuário_.htm&… 84/124



 

 

 

 

●       Unidade: Selecionar a unidade do colaborador;

●       Funcionário: Selecionar o colaborador;

●       Data/hora
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o   Data/Hora do acidente: Informar a data e a hora do acidente;

o   Dia da semana: Com base na data informada, o sistema apresenta o dia da semana;

o   Horas trabalhadas (decimal): Informar quantas horas o empregado trabalhou no dia;

 

●       Dados do local do acidente

 

o   Local do acidente: Selecione o local do acidente. O sistema disponibiliza as opções,
conforme segue:

 

▪         Em estabelecimento da empregadora;

▪         Em empresa onde a empregadora presta serviço;

 

●       Empresa local do acidente: Informar os dados abaixo:

 

 

o    Tomador de mão de obra: Informar o tomador de mão de obra onde o colaborador
estava lotado no momento do acidente de trabalho;

o   Outra empresa: Informar os dados da empresa onde o colaborador estava prestando
serviço no momento do acidente de trabalho;

 

▪         Em via pública;

▪         Em área rural;

▪         Outros;

 

●       Hierarquia: Selecione a hierarquia do colaborador;

●       Local: Selecione o local onde ocorreu o acidente de trabalho;

●               Responsável: Selecione o nome do responsável pela especificação do acidente de
trabalho;

●              Parte (s) principal do Corpo atingida (s): esse campo é preenchido automaticamente
conforme o cadastro da carga Partes do corpo atingidas. Havendo mais que uma
cadastrada na tabela, deve-se indicar a principal;

●               Agente causador principal: esse campo é preenchido automaticamente conforme o
cadastro da carga agente causador. Havendo mais que uma cadastrada na tabela, deve-se
indicar a principal;
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●              Acidente com material biológico: indicar Sim ou Não. Se positivo, indicar sim ou Não
para a necessidade da realização de exames;

 

o   Motivo: Descrever o motivo pelo qual não serão realizados os exames necessários;

 

●             Data da alteração: O sistema apresenta automaticamente a data que está sendo feito o
cadastro;

●               Usuário responsável: O sistema apresenta automaticamente o nome do responsável
pelas informações desse grupo;

●       Situação geradora do acidente: selecione a situação que gerou o acidente de trabalho do
colaborador;

●       Informante: Selecione o nome da pessoa responsável pelas informações acima citadas;

●       Guia Investigação do Acidente

 

 

 

●               Quadro Funcionário: apresenta a matrícula, data de admissão, hierarquia, cargo,
atividade, turno e tempo na função em meses.

●       Tipo do Acidente: Informe o tipo do acidente de trabalho;

●       Horário de trabalho: Selecione o tipo de horário de trabalho no momento em que ocorreu
o acidente de trabalho com o colaborador, podendo ser Hora normal, Hora extra, Fora do
horário de trabalho;

●       A atividade que estava executando era: Selecione o tipo de atividade que o colaborador
estava executando no momento em que ocorreu o acidente de trabalho, podendo ser
habitual, Eventual, Nova, Substituição de funcionário;
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●              Descrição da atividade em execução: Descreva a atividade que o colaborador estava
executando no momento do acidente de trabalho;

●             Como ocorreu o acidente de trabalho: Descreva como ocorreu o acidente de trabalho
com o colaborador;

●       Como o acidente poderia ser evitado: Descreva como o acidente de trabalho poderia ter
sido evitado pelo colaborador;

●       Ato/condição insegura: Assinalar a opção que levou o colaborador a sofrer o acidente de
trabalho, se por Ato inseguro ou Condição insegura;

●             Recomendações de segurança: Descreva as recomendações de segurança para evitar
que outros colaboradores tenham o mesmo tipo de acidente de trabalho;

●               Houve registro policial: Selecione a opção caso tenha sido feito o registro policial
referente ao acidente de trabalho;

●             Data da investigação: Informe a data de início da investigação referente ao acidente de
trabalho ocorrido;

●               Técnico de segurança: Selecione o técnico de segurança que irá acompanhar a
investigação do acidente de trabalho;

●              Membro da CIPA: Selecione o membro da CIPA que irá acompanhar a investigação do
acidente de trabalho.

●       Guia Atestado Médico

 

 

 

●              Atestado: Selecione o atestado que foi cadastrado e que faz referência ao acidente de
trabalho do colaborador;

●       Unidade de atendimento médico: O sistema busca as informações conforme o cadastro
do atestado médico;

●       Data: O sistema busca as informações conforme o cadastro do atestado médico;
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●       Hora: O sistema busca as informações conforme o cadastro do atestado médico;

●              Duração provável do tratamento (dias): O sistema busca as informações conforme o
cadastro do atestado médico;

●              Houve internação? O sistema busca as informações conforme o cadastro do atestado
médico;

●               Acidentado afastar-se? O sistema busca as informações conforme o cadastro do
atestado médico;

●             Descrição da natureza da lesão: O sistema busca as informações conforme o cadastro
do atestado médico;

●       Houve afastamento? Informe se houve afastamento do colaborador devido ao acidente de
trabalho;

●       Quantidade de dias: Informe a quantidade de dias de afastamento;

●       Último dia trabalhado: Informe o último dia de trabalho do colaborador.

●       Guia Número CAT

 

Guia número CAT

●       CAT: Informe os dados CAT (Comunicação do Acidente de Trabalho);

●       Data da emissão: Informe a data de emissão da CAT;

●       Tipo: Selecione o tipo da CAT, podendo ser:

 

o   Início: Quando é a primeira comunicação;

o     Reabertura: Quando algum funcionário precisa retornar a tratamento em virtude de
um acidente já comunicado anteriormente;

o   Óbito: Quando acontece o falecimento após a emissão do CAT inicial;
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●             Quando selecionadas as opções Reabertura e Óbito será necessário informar a data da
reabertura ou óbito, respectivamente

●       Guia Descrição

 

 

 

Espaço destinado para descrição detalhada do acidente de trabalho.

 

●       Guia Comentários
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Espaço para comentários referentes ao acidente de trabalho.

 

Botão Ficha de Investigação
O botão Ficha de Investigação apresenta o relatório Ficha de investigação de acidente de

trabalho, com base nos dados cadastrados referentes ao acidente de trabalho. Tem por objetivo
estabelecer as causas de acidentes com lesão e doenças profissionais envolvendo os riscos dos
ambientes e as medidas preventivas para evitar novas ocorrências.
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Botão Reabrir Acidente
O botão reabrir acidente somente é disponibilizado quando o tipo da CAT é Início.

 

 

 

●       Data reabertura: Informar data de reabertura da CAT;

●       Atestado: selecione o atestado se houver;

●       Dias afastados: Informar a quantidade de dias que o empregado esteve afastado;

●       Último dia trabalhado: Informar o último dia de trabalho do colaborador;

●       Houve registro policial: Informar se houve registro policial;

●       Óbito: Indicar sim ou não. Sendo positivo, informar a data do óbito;

●       Número da CAT: Informar o número da CAT fornecido pelo INSS;

●       Dígito: Informar o dígito referente ao número da CAT fornecido pelo INSS.

●       Tipo de Registrador (emitente):selecione o emitente;

 

Após a inclusão do registro de acidentes pessoais, o sistema habilita as seguintes pastas.

 

Botão Reabrir Acidente
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O botão reabrir acidente somente é disponibilizado quando o tipo da CAT é Início.

 

 

 

·         Data reabertura: Informar data de reabertura da CAT;

·         Atestado: selecione o atestado se houver;

·                  Dias afastados: Informar a quantidade de dias que o empregado esteve
afastado;

·         Último dia trabalhado: Informar o último dia de trabalho do colaborador;

·         Houve registro policial: Informar se houve registro policial;

·         Óbito: Indicar sim ou não. Sendo positivo, informar a data do óbito;

·         Tipo de Registrador (emitente): selecione o emitente;

 

Após a inclusão do registro de acidentes pessoais, o sistema habilita as seguintes
pastas.

 

Agentes Causadores
Selecione Acidente de trabalho ou Situação Geradora de Doença Profissional e o código

correspondente.
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Pode-se incluir mais de um agente causador. Após efetuar a inclusão selecione na guia
Acidente/Doença o agente causador principal, caso tenha informados mais que um.

 

Ato Inseguro

 

 

●       Unidade: Informar a unidade do colaborador;

●       Acidente:corresponde ao registro do acidente atual;

●       Atos inseguros: Selecionar qual foi o ato inseguro que ocasionou o acidente de trabalho,
caso exista.

 

Causas Diretas
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●               Causa direta: Selecionar a causa direta que ocasionou o acidente de trabalho do
colaborador.

 

Causas Fundamentais

 

●               Causa fundamental: Selecionar a causa fundamental que ocasionou o acidente de
trabalho do colaborador.

 

Condições Inseguras

 

 

●       Condições inseguras: Selecionar as condições inseguras que ocasionaram o acidente de
trabalho do colaborador.

 

Consequências
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●       Unidade: Informe a unidade do colaborador;

●       Acidente:corresponde ao registro do acidente atual;

●             Consequências: Selecione qual foi a consequência decorrente do acidente de trabalho,
caso exista;

 

Débitos de Dias

 

 

●       Dano: Informe qual foi o dano decorrente do acidente de trabalho;

●              Dias a serem debitados: O sistema apresenta automaticamente a quantidade de dias
debitados, conforme o dano selecionado.

 

Guia Diagnóstico
Esta informação vem dos CIDs informados no atestado e este deve ser informado na guia
Atestado Médico.

 

EPI´s Faltantes
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●       EPI: Selecione o EPI que não estava sendo utilizado no momento do acidente de trabalho
do colaborador;

●              Motivo: Descreva o motivo pelo qual o EPI selecionado não estava sendo utilizado no
momento do acidente de trabalho.

 

Partes do Corpo Atingidas

 

 

●       Parte atingida:selecione a parte do corpo atingida;

●       Lateralidade:selecione uma das opções disponíveis.

Pode-se cadastrar mais de uma parte atingida e depois indicar na guia Acidentes/Doença
qual a principal parte atingida.

 

Prejuízo Material

 

 

●       Unidade: Informar a unidade do colaborador;

●               Prejuízo material: Selecionar qual foi o prejuízo material decorrente do acidente de
trabalho, caso exista;

Providências
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●       Unidade: Informar a unidade do colaborador;

●              Providências: Selecionar qual foi à providência adotada para evitar novos acidentes de
trabalho pelo mesmo motivo.

 

Testemunhas Externas

 

 

●               Testemunha: Informar o nome da testemunha, caso essa não seja colaboradora da
empresa;

●              Endereço: Informar os dados do endereço da testemunha, tais como rua, bairro, CEP,
estado, município e telefone.

 

Testemunhas Internas
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●       Testemunha: Informar o nome da testemunha, caso essa seja colaboradora da empresa;

●              Endereço: informar o endereço e telefone da testemunha. Os demais dados o sistema
apresenta automaticamente, conforme cadastro existente.

 

Veículos
Nesta pasta devem ser registrados todos os acidentes ocorridos na empresa ou fora dela,
envolvendo veículos.

 

 

 
Ao selecionar o registro, o sistema habilita a inclusão de acidentes ocorridos através das guias:
 

1.    Guia Geral
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2.    Unidade: Selecionar a unidade onde ocorreu o acidente;

3.    Local do acidente: Informar neste campo o local de ocorrência do acidente;

4.    Hora/Data: Informar hora e data de ocorrência do acidente que está sendo cadastrado;

5.    Tipo: Selecionar o tipo de acidente;

6.    Condições do local: Informar as condições do local onde ocorreu o acidente;

7.    Comunicação: Campo destinado ao relato sumário da comunicação do acidente;

8.    Quem comunicou: Informar o nome da pessoa que comunicou o acidente;

9.      Quem recebeu a comunicação: Informar o nome da pessoa que recebeu a comunicação do
acidente;

10. Meio utilizado: Informar o meio utilizado para efetuar a comunicação do acidente;

11. Possibilidade de reincidência: Se o acidente cadastrado é reincidente ou não;

12. Descrição de possível reincidência: Campo destinado à descrição sumária de causas que
podem levar a reincidência do acidente;

13.Guia Descrição

Campo tipo texto para descrição de como aconteceu o acidente.
 

●       Guia Croqui

Campo tipo figura para importação de croqui do acidente. Após a inclusão do acidente de
veículos, o sistema habilita as cargas abaixo:

Causas Diretas
 

●       Causa: Selecionar a causa direta que ocasionou o acidente de trabalho do colaborador.

Causas Fundamentais
 

●               Causa: Selecionar a causa fundamental que ocasionou o acidente de trabalho do
colaborador.

Danos Materiais
 

●       Veículo: Informar o veículo que foi envolvido no acidente;

●       R$: Informar o valor do veículo envolvido no acidente;

●       HHT: número total de homens/hora trabalhadas.

●       R$: Valor das Horas HHT

●       Material utilizado: Informar o material não danificado no acidente com o veículo.
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●       Material danificado: Informar o material danificado no acidente com o veículo.

Débitos de Dias
 

●               Dias perdidos: Informar a quantidade de dias perdidos em função do acidente com
veículo;

●              Dias debitados: Informar a quantidade de dias debitados em relação aos dias perdidos
devido ao acidente com veículo;

●       Comentários: Espaço reservado a comentários referentes ao débito de dias.

Providências
 

●       Providências: Selecionar qual foi à providência adotada para evitar novos acidentes com
veículos pelo mesmo motivo.

Testemunhas Externas
 

●       Nome: Informar o nome da testemunha externa;

●       DRT: registro no DRT se for uma pessoa habilitada em Segurança do Trabalho;

●       Serviço: Informar o serviço prestado pela testemunha externa.

Testemunhas Internas
 

●       Nome: Informar o nome da testemunha externa;

●       DRT: registro no DRT se for uma pessoa habilitada em Segurança do Trabalho;

●       Serviço: Informar o serviço prestado pela testemunha externa.

Veículos Envolvidos
 

●       Marca: Informar a marca do veículo envolvido no acidente;

●       Placa: Informar a placa do veículo envolvido no acidente;

●       Nome do condutor: Selecionar o nome do condutor do veículo no momento do acidente;

●              CNH: O sistema apresenta a informação automaticamente caso esse dado tenha sido
incluído no cadastro do colaborador no módulo Dossiê.

Vítimas
 

●       Nome: Informar o nome da vítima envolvida no acidente;
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●               DRT: registro no DRT da pessoa habilitada em Segurança do Trabalho que prestou
atendimento;

●       Serviço: Informar o tipo de atendimento prestado a vítima;

●             FAAT (Ficha de Análise de Acidente de Trabalho): se aplicável, informar o número de
código elaborado pela empresa;

 

PPRA

O relatório deve ser gerado por estabelecimento, possuir parâmetros de vigência (início e
fim) e data da elaboração, que devem ser passados para o relatório conforme o registro
posicionado na pasta criada.

 

 

 

 

 
 

●       Estabelecimento: Selecionar o estabelecimento que será emitido o PPRA;

●       Início/Fim: Informar o período inicial e final a ser considerado pra elaboração do PPRA;

●       Elaboração: Informar a data de elaboração do PPRA;
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●               Responsável técnico: Selecionar o responsável técnico dos dados apresentados no
PPRA;

●               Relatório de referência: Selecionar o modelo do relatório a ser emitido. Por padrão
recomenda-se a atualização do relatório P.8116: PPRA: Modelo.

 

 

 

 

Instruções de Trabalho
Nesta pasta são cadastradas as instruções de trabalho. Podem ser consideradas, por exemplo,
descrições de como se faz uma atividade, como se usa um EPI, etc.

 

●       Código: O sistema sugere o código automaticamente;

●       Data: Informar a data de inclusão da instrução de trabalho;

●       Título: Informar o título da instrução de trabalho;
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●       Ordem: Informar a ordem da instrução de trabalho.

●       Descrição: Espaço destinado á descrição detalhada da instrução de trabalho cadastrada.

 

Após a inclusão da instrução de trabalho, o sistema habilita as cargas, conforme segue:

 

Atividades

 

 

●       Unidade: Selecione a unidade correspondente à instrução de trabalho cadastrada;

●       Atividade: Selecione a unidade correspondente à instrução de trabalho cadastrada;

 

Após a inclusão da atividade, o sistema habilita a carga “Por que”, onde é possível
descrever detalhadamente o porquê da instrução de trabalho para a atividade selecionada
anteriormente.
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Cargo
 

 

●       Unidade: Selecione a unidade a qual pertence a instrução de trabalho cadastrada;

●       Classe: Selecione a classe a qual o cargo que será incluído pertence;

●               Cargo: Selecione o cargo do qual se refere a instrução de trabalho cadastrada
anteriormente.

 

Cargo Comissionado
 

 

●       Unidade: Selecione a unidade a qual pertence a instrução de trabalho cadastrada;

●               Cargo Comissionado: Selecione o cargo do qual se refere a instrução de trabalho
cadastrada anteriormente.
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Função Gratificada
 

 

 

●       Unidade: Selecione a unidade a qual pertence a instrução de trabalho cadastrada;

●               Função Gratificada: Selecione a função gratificada do qual se refere a instrução de
trabalho cadastrada anteriormente.

 

Grupos de Risco
 

O sistema apresenta automaticamente nesta carga os grupos de risco cadastrados
anteriormente. Nesse ponto tem-se a possibilidade de inclusão do risco referente a instrução de
trabalho cadastrada acima.

 

Treinamento
 

 

 

●       Unidade: Selecione a unidade a qual pertence a instrução de trabalho cadastrada;

●       Treinamento: Selecione o treinamento necessário para a instrução de trabalho cadastrada
anteriormente.
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Normas
Nesta carga tem-se a possibilidade de cadastro das normas existentes na empresa.
 

 

Treinamentos
O sistema possibilita que sejam incluídos os treinamentos necessários para o setor de

segurança da empresa. Os treinamentos que são apresentados no momento do cadastro da
instrução de trabalho, têm origem nessa carga.

 

 

●       Código: O sistema sugere automaticamente o código, sendo que existe a possibilidade de
alteração;

●       Nome: Informar o nome do treinamento;

●       Data: Informar a data de inclusão do treinamento;

●       Carga horária: Informar a carga horária necessária para a execução do treinamento;

●       Tipo: O sistema possibilita a seleção do tipo de treinamento. Se:

 

o      Definitivo: Selecione essa opção caso seja necessário que o treinamento seja
executado uma única vez;

o     Periódico: Selecione essa opção caso o treinamento tenha que ser feito de forma
periódica;
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▪         Periodicidade: Informe a periodicidade do treinamento.

 

EPI’s
Nesta pasta são cadastrados todos os Equipamentos de Proteção Individual utilizados na

empresa. 

 

 

 

●       Código: Informar o código do EPI que está sendo cadastrado;

●       Nome: Informar o nome do EPI que está sendo cadastrado;

●               Imagem: O sistema possibilita que seja importada a imagem do EPI que está sendo
cadastrado;

●       CRF: Informar o número do Certificado de Registro do Fabricante;

●       CRI: Informar o número do Certificado de importação;

●       Atenuação:Selecionar o tipo de atenuação relacionada ao EPI que está sendo cadastrado.
Se qualitativa, quantitativa ou não se aplica;

●             Correção: Selecionar o tipo de correção relacionada ao EPI que está sendo cadastrado.
Se qualitativa, quantitativa ou não se aplica;
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●              Periodicidade de troca: Informar em dia, de quanto em quanto tempo o EPI deve ser
trocado;

●       Validade: Informar o prazo de validade do EPI cadastrado, em dias;

●               Devolver: Assinalar se o EPI deverá ser devolvido em caso de demissão. Se estiver
assinalado o sistema alerta sobre a devolução;

●       Quantidade disponível na empresa: Informar o número de EPI’s disponíveis na empresa;

●       Valor: Informar o valor do EPI se for o caso;

●       Observações: Campo texto para anotações julgadas importantes.

 

Após a inclusão do EPI, o sistema habilita para preenchimento, as seguintes pastas:

Certificados de Aprovação
Cadastro de certificados de aprovação.
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●       Unidade: Selecione a unidade onde o EPI estará disponível;

●       CA (Certificado de Aprovação): Informe o código do certificado de aprovação do EPI;

●       Fabricante: O sistema permite a seleção do tipo de fabricante:

 

o   Fabricante: Selecione o nome do fabricante do EPI;

o   Modelo: Selecione o modelo do EPI;

 

●       Outro:Selecionando essa opção, o sistema apresenta os campos:

 

o   Fabricante: informe o nome do fabricante;

o   Modelo: Selecione o modelo do EPI;

 

●       Data da aprovação: Informe a data de aprovação do EPI;

●       Data fim: Informe a data fim do certificado de aprovação do EPI;

●       Periodicidade: Selecione a periodicidade de troca do EPI:

 

o   Dias: Selecionando essa opção, deve-se selecionar a periodicidade da troca em dias;

o     Meses: Selecionando essa opção, deve-se selecionar a periodicidade de troca em
meses;
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Após a inclusão do certificado de aprovação, o sistema habilita a carga Colaboradores,
onde será possível informar os colaboradores que utilizam o EPI cadastrado anteriormente.

 

 

●             Unidade: Selecione a unidade onde o funcionário que irá receber o EPI cadastrado está
lotado;

●       Funcionário: Selecione o nome do funcionário que irá receber o EPI;

●               Treinado: Selecione essa opção, caso o funcionário tenha recebido treinamento para
utilização do EPI;

●       Entrega: Informe a data de entrega do EPI para o funcionário;

●       Devolução prevista: Informe a data prevista da devolução do EPI;

●       Devolução efetiva: Informe a data de devolução efetiva do EPI;

●       Motivo de troca: Selecione o motivo de troca do EPI;

●       Entregue por: Selecione o colaborador responsável pela entrega do EPI ao funcionário;

●       Observações: Espaço destinado ao detalhamento da entrega do EPI ao funcionário.

 

Funcionários
Nesta pasta são informados todos os funcionários que receberam o EPI em foco. Os

colaboradores cadastrados abaixo da carga Certificado de Aprovação, conforme visto no item
anterior, automaticamente serão apresentados nessa carga. O usuário também tem a
possibilidade de fazer a inclusão por este ponto.

 

Treinamentos
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Nesta pasta são informados os treinamentos realizados para a utilização do EPI.

 

 

 

 

●       Treinamento: Selecionar o treinamento aplicado.

Colaboradores
Os funcionários cadastrados na carga EPI serão apresentados neste ponto. Essa carga

facilita a visualização dos empregados que utilizam ou receberam algum EPI.

 

Extintores
 

 

 

●       Guia Dados Gerais
●       Unidade: Selecione a unidade em que o extintor foi disponibilizado;
●       Situação: Selecione a situação do extintor:

 
o   Em uso: Selecione essa opção se o extintor disponibilizado ainda está em uso na

unidade informada anteriormente;
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o   Em depósito: Selecione essa opção se o extintor disponibilizado não está em uso
na unidade informada anteriormente;

 
●       Número: Informe o número do extintor;
●       Tipo: Informe o tipo do extintor;
●       Capacidade: Informe a capacidade do extintor;
●               Unidade de medida: Informe a unidade de medida do extintor em relação a

capacidade informada anteriormente;
●       Número do cilindro: Informe o número do cilindro;
●       Data de aquisição: Informe a data de aquisição do extintor;
●       Desativado em: Informe a data de desativação do extintor.

 

Critérios
 

 

●       Critério de recarga: Informar o critério de recarga do extintor;

●       Critério de teste hidrostático: Informar o critério de teste hidrostático do extintor;

●       Critério de inspeção: Informar o critério de inspeção do extintor.

 

Botões
O sistema habilita os botões Recarga, Teste hidrostático e Inspeção mensal. Selecionando esses
botões o sistema habilita a tela para que sejam informadas a data e o detalhamento de cada
uma das ações correspondentes ao nome dos botões.

As informações incluídas através dessa opção são apresentadas nos respectivos campos da
pasta Dados Gerais, bem como nas cargas abaixo do extintor cadastrado.
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Critérios de revisões
Selecionando o registro, são habilitados os seguintes campos:
 
 

 

●       Nome do critério:Informe o nome do critério de avaliação;

●       Tipo de revisão: selecione o tipo de revisão:
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o      Inspeção mensal: Selecione essa opção se o critério de revisão cadastrado terá o
tipo de revisão como sendo inspeção mensal. Será necessário ainda informar a
periodicidade em que a revisão deverá ocorrer em dias ou meses;

o    Teste hidrostático: Selecione essa opção se o critério de revisão cadastrado terá o
tipo de revisão como sendo teste hidrostático. Será necessário ainda informar a
periodicidade em que a revisão deverá ocorrer em dias ou meses;

o      Recarga:Selecione essa opção se o critério de revisão cadastrado terá o tipo de
revisão como sendo recarga. Será necessário ainda informar a periodicidade em que
a revisão deverá ocorrer em dias ou meses.

 

Hidrantes

 

 

 

 

●       Unidade: Selecione a unidade em que o hidrante foi instalado;

●       Número: Informe o número do hidrante;

●       Local: Informe o local onde o hidrante foi instalado;
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●       N. de esguichos: Informe o número de esguichos do hidrante que está sendo cadastrado;

●       N. de saídas: Informe o número de saídas do hidrante que está sendo cadastrado;

●       Data de aquisição: Informe a data de instalação do hidrante;

●       Desativado em: Informe a data de desativação do hidrante.

●       Observação: campo texto

 

Mangueiras
 

 

 

●       Hidrante: O sistema sugere o hidrante com base no cadastro feito anteriormente;

●       N. da mangueira: Informe o número da mangueira. A informação cadastrada nesse campo
será apresentada automaticamente no campo N. mangueira existente no cadastro do
hidrante;

●       N. do lacre: Informe o número do lacre da mangueira;

●       Data de aquisição: Informe a data de aquisição da mangueira;

●       Desativado em: Informe a data de desativação da mangueira.
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●       Teste hidrostático: Informar o critério de teste hidrostático da mangueira;

●       Inspeção Mensal: Informar o critério de inspeção mensal da mangueira.

 

 

Botões
O sistema habilita os botões Teste hidrostático e Inspeção mensal. Selecionando esses

botões o sistema habilita a tela para que sejam informadas a data e o detalhamento de cada uma
das ações correspondentes ao nome dos botões. As informações incluídas através dessa opção
são apresentadas nos respectivos campos da pasta Dados Gerais, bem como nas cargas abaixo
da mangueira cadastrada.

 

Critérios de revisões
Selecionando o registro, são habilitados os seguintes campos:

 

 

 

●       Nome do critério: Informe o nome do critério de avaliação;

●       Tipo de revisão: selecione o tipo de revisão:

 

o    Teste hidrostático: Selecione essa opção se o critério de revisão cadastrado terá o
tipo de revisão como sendo teste hidrostático. Será necessário ainda informar a
periodicidade em que a revisão deverá ocorrer em dias ou meses;

o      Inspeção mensal: Selecione essa opção se o critério de revisão cadastrado terá o
tipo de revisão como sendo inspeção mensal. Será necessário ainda informar a
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periodicidade em que a revisão deverá ocorrer em dias ou meses;

 

Tipos de EPC
Nesta pasta, são cadastrados os equipamentos de proteção coletiva de segurança

instalados na empresa. Os EPC’s são cadastrados por tipo, pois para cada tipo de EPC existe um
critério de revisão específico.

 

 

 

●       Nome: Informar o nome do equipamento.

 

Após a inclusão do EPC, o sistema habilita para preenchimento as seguintes cargas:

 

Critérios de Revisão
Ao selecionar em o registro, o sistema habilita a inclusão dos critérios de revisão para o

equipamento selecionado, bem como o período.
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●       Tipo de revisão: Selecionar na tabela o tipo de revisão, por exemplo, recarga, troca, etc.;

●       Periodicidade: Informar em número de dias ou meses o tempo para revisão.

 

EPC
 

Ao selecionar o registro, o sistema habilita a inclusão dos diversos modelos de
equipamentos de segurança da empresa, para que possa ser gerado o calendário de revisões
automaticamente, através das guias:
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●       Unidade: Selecionar a unidade;

●       Código: Informar o código do EPC;

●       Nome: Informar o nome do EPC;

●       Fabricante: Selecionar o fabricante do EPC;

●       Fornecedor: Selecionar o fornecedor do EPC;

 

o   Código: O sistema sugere automaticamente o código do fabricante e fornecedor, com
base na informação selecionada anteriormente;

 

●       Imagem: Possibilidade de importação da imagem do EPC que está sendo cadastrado;

●       Datas: Informar a data da fabricação, da aquisição e do fim da garantia do equipamento;

●             Número da nota fiscal: Informar o número da nota fiscal correspondente à aquisição do
equipamento;

●       Peso: Informar o peso bruto e o peso líquido do Equipamento;

●       Atenuação:Selecionar o tipo de atenuação relacionada ao EPI que está sendo cadastrado.
Se qualitativa, quantitativa ou não se aplica;

 

●       Correção:Selecionar o tipo de correção relacionada ao EPI que está sendo cadastrado. Se
qualitativa, quantitativa ou não se aplica;

●              Periodicidade de troca: informar em dia, de quanto em quanto tempo o EPI deve ser
trocado;

●             Necessita substituição para manutenção: Selecione essa opção se, durante o período
de manutenção do equipamento será necessária a disponibilização de outro equipamento
de igual valor.

 

     

 

●       Número do cilindro: Informar o número do cilindro do equipamento;
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●       Capacidade: Informar a capacidade do equipamento;

●       Observações: Campo texto para informações adicionais julgadas necessárias.

 

Botão Gerar revisões
 

Ao clicar na opção tipo de equipamentos, o sistema dispõe um botão de comando no qual é
possível gerar o calendário de revisões para todos os tipos de equipamentos selecionados.

 

 

 

 

●       Gerar revisões até: informar a data limite para geração das revisões. Selecione o tipo de
revisão a ser gerada e confirmar.

 

Certificado de Aprovação
 

 

 
●       CA (Certificado de Aprovação): Informe o código do certificado de aprovação do EPC;
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●       Data da autorização: Informe a data da autorização do certificado de aprovação do EPC;
●       Periodicidade: Selecione a periodicidade de troca do EPI:
●       Dias -Selecionando essa opção, deve-se selecionar a periodicidade da troca em dias;
●       Meses -Selecionando essa opção, deve-se selecionar a periodicidade de troca em meses;
●       Data fim: Informe a data fim do certificado de aprovação do EPC;
●       Nome do fabricante: Informe o nome do fabricante do EPC;
●       Modelo: Informe o modelo do EPC.

 

Revisões
Após cadastrar os equipamentos de segurança, o sistema habilita a visualização das

revisões agendadas para os mesmos, tanto as sugeridas pelo sistema, como as programadas de
forma individual.

 

 

 

 

 

●       Tipo: Selecione o tipo de revisão a ser feito;
●       Previsão: Informe a data prevista da revisão;
●              Data disponível para revisão: Informe a data em que o equipamento estará disponível

para revisão;
●       Horas retorno: Informe a hora de retorno da revisão do equipamento;
●               Data: Informe a data de retorno da revisão e a data de realização da revisão do

equipamento;
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●              Sugerida pelo sistema: Essa informação será marcada quando a revisão for sugerida
pelo sistema através do processo disparado pelo botão Gerar Revisão.
 

Em registro da manutenção: espaço destinado para o detalhamento do processo de revisão feito
no equipamento de proteção coletiva. Após o cadastro das revisões, o sistema possibilita a
inclusão dos itens revisados bem como detalhamento dos problemas encontrados no
equipamento.

 

Grupos de Relatórios
A partir desta pasta, poderão ser impressos os relatórios do módulo.
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