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Manual do usuario

Este manual contém os processos que envolvem o mdédulo Seguranca.

Modulo seguranga

Mascaras do Modulo

Antes de iniciar os cadastros defina as mascaras de tabelas no papel Administrador >
Configuragdes > Mascaras de tabelas.
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Tabela: selecione a tabela ST_AMBIENTES

e Mascara: defina a quantidade de niveis e campos em cada nivel

e Tamanho: fixo ou variavel. Se variavel o ultimo nivel pode ser indicado desde o primeiro
cadastro da estrutura habilitando as demais pastas do cadastro.
e Niveis: indique a quantidade de niveis da estrutura.

Unidades dos Ambientes
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Nesta pasta, sdo cadastrados os ambientes da empresa, definidas as atividades exercidas
no ambiente, os riscos nele existentes, quais os cargos, atividades que fazem parte do ambiente,
os EPI's e EPC’s utilizados, exames que devem ser realizados, as hierarquias que compdéem o
ambiente, dados referentes ao PPRA.
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Apoés selecionar a unidade e salvar, sdo habilitadas as pastas: ambientes de riscos,
caracteristicas PPRA, Cumprimento das exigéncias de EPI's, Observagbes eSocial, Parametros
da unidade e responsaveis pelas informacoes.

Botao Duplicar

O botédo Duplicar, disponivel na Unidade de ambientes, é utilizadopara duplicar toda a
estrutura do ambiente de uma unidade para outra unidade da empresa. Deve ser usado somente
quando as Estruturas forem idénticas as utilizadas no Ambiente de Origem, neste caso, o sistema
repete a mesma estrutura ndo sendo necessario redigita-la. O botdo ndo duplica os
levantamentos, somente a estrutura.

UNIDADES DOS AMBIENTES

2 o |~ v | @

JEra Imagem

Unidade
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Ao clicar sobre o botao Duplicar sera exibido o formulario Duplicagao de ambientes:

Unidade de origem: Neste campo é exibida a unidade de origem das informacgdes;

° Substituir ambientes de risco existentes: Selecione essa opgédo para que o sistema
substitua as informacdes existentes referentes aos ambientes de risco;

e Ambientes que serdao copiados: Informe quais ambientes serdao copiados, podendo ser
somente um ou todos, porém observe a marcagdo de que este ambiente ira substituir o ja
existente.

) Unidades a serem inseridos os ambientes: Indicar quais Unidades receberdo a
informagéo dos ambientes.

Ao confirmar o sistema fara uma verificacdo em cascata de todas as tabelas existentes
abaixo da arvore de ambientes e, para cada tabela, verificara os campos nela existentes e copiara
todas as informacbes de todas as tabelas encontradas. Este processo nao utiliza tabelas
especificas, é efetuado com base na tabela da carga e a partir desse ponto, faz pesquisas
sucessivas em todas as tabelas e seus campos conforme os campos de ligagéo.

Ambientes de Riscos
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) Estrutura: Cadastrar a estrutura principal, ou seja, o primeiro nivel inicialmente. Apos
incluir o primeiro nivel o sistema permite cadastrar o seguinte e assim por diante;
e Nome: Informar o nome da estrutura;

) Ultimo nivel: Assinalar quando a estrutura que esta sendo cadastrada corresponde ao
ultimo nivel;

Ambiente é externo:indique se este ambiente € externo ou nao.

Nesta etapa os ambientes podem ter diversos niveis, de acordo com a necessidade da
estrutura.

Abaixo do ultimo nivel do ambiente sao cadastrados os dados avaliados.

Acoes Realizadas

Cadastre o plano de agbes conforme o periodo.

Caracteristicas Fisicas
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e Data inicio: Informar a data de inicio da caracteristica fisica cadastrada;
e Data fim: Se aplicavel, informar a data final da caracteristica fisica cadastrada;

e Texto: Descrever as caracteristicas fisicas do ambiente.

O sistema repetira o nome do setor ao salvar a descrigao das caracteristicas fisicas.

Na sequéncia, sao informados os componentes do setor. Ao selecionar o registro, o sistema
habilita a tela para inclusdo de componentes.

° Tipo: Selecionar nas opgoes, o tipo de risco que o componente provoca: Geral, Calor,
llumindncia, Ruido, lluminacdo. Dentro de cada tipo de componente habilitara a
especificacdo do mesmo de acordo com a necessidade.
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Selecionando a opgao:

=  Geral: O sistema habilita os seguintes campos:

a. Componente: Informar o nome do componente (equipamento). Por exemplo:
maquina de desdobrar madeira, maquina de solda, forno X, tear, etc;

b. Item: Informar se o item da medida esta dentro dos LT: Limite de tolerancia.
Selecionando a opgao:

= Calor: O sistema habilita os seguintes campos:

c. Componente: Informar o nome do componente (equipamento). Por exemplo:
maquina de desdobrar madeira, maquina de solda, forno X, tear, etc.;

https://siscon.benner.com.br/documentacao/visualizar?cat=RH Web/SegurancaTrabalho&pg=Manual_do_Usuario/Manual_do_Usuario_.htm&p...  6/124



13/10/2025, 11:10 Manual do Usuario

d. Item: Informar se o item da medida esta dentro do LT: Limite de tolerancia;
e. Calor: Informe as respectivas temperaturas do setor:

i. tg: Informacado da temperatura de globo;
i. Tbs: Informagao da temperatura de bulbo umido natural,
iii. Thbn: Informacdo da temperatura de bulbo umido natural;
iv.  lbutg: Informacgao do indice de bulbo umido termémetro de globo.

Selecionando a opgao:

. lluminancia: O sistema habilita os seguintes campos:

g. Componente: Informar o nome do componente (equipamento). Por exemplo:
maquina de desdobrar madeira, maquina de solda, forno X, tear, etc.;

h. Item: Informar se o item da medida esta dentro do LT: Limite de tolerancia;
i. Valores:

i. Recomendado: Informe o valor de iluminacdo recomendado para o setor;

i. Encontrado: Informe o valor de iluminagao encontrado no setor.
Selecionando a opgao:

= Ruido: O sistema habilita os seguintes campos:
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= Situagao: Informacgao sugerida pelo sistema.

Selecionando a opgao:

= lluminancia: o sistema habilita os seguintes campos:

= Tipo de lluminagao: Selecione o tipo de iluminagao do setor.

Processo Produtivo

Cadastre o processo produto e insira a sequéncia do processo produtivo
(fluxograma). Estes itens serdo impressos no PGR.
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Condigoes Ambientais

Nesta pasta deverdo ser informadas as condigdes ambientais (descricdo do ambiente).

e Data inicio: Informar a data de inicio das condigdes ambientais cadastradas;
e Data fim: Se aplicavel, informar a data final das condi¢gdes ambientais cadastradas;

e Texto: Descrever as condicbes ambientais do ambiente.
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Descricao do ambiente para eSocial

Descreva o ambiente. Esta descricdo sera gerada no leiaute S-2240 do
eSocial.

DESCRICAOQ DO AMBIENTE PARA ESOCIAL

Inicio B Fimn ]

Exames

Nesta pasta sdo cadastrados os exames médicos necessarios para o ambiente de risco em
foco e informada a periodicidade de realizacdo dos mesmos.

Neste cadastro é possivel informar uma periodicidade especifica deste ambiente, diferente
da periodicidade definida no cadastro geral do exame, como nos casos em que para aquele
ambiente é necessario realizar uma nova audiometria em 6 meses.

Os exames cadastrados aqui sao utilizados para emissdo dos relatérios e controles no
Modulo Medicina.
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e Exame: Selecionar o exame necessario para o ambiente de risco em foco;

e Periodicidade: Informacao definida no médulo de medicina, no cadastro do Exame;

° Nova Periodicidade: Caso o Ambiente tiver uma periodicidade diferente da determinada
no proprio exame;

e Data inicio: Informar a data de inicio da utilizagdo do equipamento no ambiente de risco;

° Data fim: Quando aplicavel, informar a data final da utilizagdo do equipamento no

ambiente de risco.

Hierarquias

Apés a inclusdo da estrutura dos ambientes de risco, é necessario inserir todas as
hierarquias que fazem parte do ambiente.
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° Unidade: Caso esteja posicionado em todas as unidades, devera ser definida qual a
unidade que esta sendo inserida, melhor trabalhar somente com a Unidade em uso;

° Data inicio/Data desativamento: Corresponde ao periodo de exposicdo da hierarquia
dentro do ambiente de risco;

e Hierarquia: Selecionar na tabela quais hierarquias estdo ligadas ao ambiente de risco em
foco.

Maquinas/Equipamentos

Apos a inclusdo da estrutura dos ambientes de risco, € necessario inserir as informagdes
referentes a maquinas e equipamentos do ambiente de risco.

° Nome -Nesta pasta sdo informados os equipamentos existentes no Ambiente, de acordo
com o exemplo da imagem acima, a Empilhadeira;

e Data Inicio: Periodo em que o equipamento foi colocado no ambiente;

e Data Fim: Periodo em que este equipamento foi retirado do ambiente.

lluminancia

Nesta pasta sao registrados os dados obtidos no levantamento e avaliagdes da iluminancia,
(determinacao do valor do fluxo luminoso que existe no ambiente, medido em um determinado
ponto, em relagdo a area analisada). Estas informacgdes irdo compor o documento do PPRA.
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e Data: Informar a data em que ocorreu a avaliagao da iluminancia;
e Hora inicial e final: Informar a data inicial e final que ocorreu a avaliagao da iluminancia;

e Condigao climatica: Informar a condigao climatica existente no momento da avaliagao da
iluminancia.

Apods a confirmacgao dos dados da avaliagédo da iluminancia, o sistema permite que seja feita
a inclusdo das informagoes referentes ao ponto avaliado, bem como o valor dia e o valor noite
existente.
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e Descrigao: Informar a descri¢do do ponto onde foi feita a medi¢ao da iluminancia;

¢ Illuminancia recomendada: Informar a iluminancia recomendada para o ponto de medigao
descrito.

Tomadores de mao de Obra

Rotina especifica para indicar os tomadores de m]ao de obra

ES S

PPRA

Nesta pasta sao registrados os planos do PPRA necessarios para registrar e emitir o
documento base, tais como ag¢des, postos e prioridades e metas.

Acoes
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e Descrigao: Descreve a agédo que devera ser tomada conforme a definigdo do programa;
e Periodo: Informe o periodo da acéo;
e Responsavel: Informe o nome do responsavel pela acao;

e Observagoes: Descreva os detalhes referentes a agdo cadastrada.
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Apos cadastrar a acao, registre a implantagao da acédo na pasta monitoramento

e Implantagao realizada: selecione o bimestre em que foi realizada a implantagao;

e Critério adotado: selecione ou cadastre os critérios de implantacao;

e Conformidade: marque se a implantagao ocorreu em conformidade;

e Informagdes adicionais: Descreva os detalhes referentes a implantagdo cadastrada.
Postos

e Posto: Informe os postos de trabalho dentro do ambiente.

Prioridades e Metas
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° Prioridade: Registrar a prioridade definida para a resolugéo dos problemas e melhorias
identificadas para o PPRA,;

° Metas: Registrar as metas definidas para a resolugédo dos problemas e melhorias
identificadas para o PPRA,;

e Observagoes: Descreva detalhes a respeito das prioridades e metas informadas acima.

Riscos Ambientais

Esta é a pasta principal onde sao registradas todas as informagdes dos Riscos existentes
no Ambiente, e servirdo de base para a emissao do PPRA. Estas informagdes serao utilizadas na
emissdo do PPP e toda a monitoragdo dos Riscos é definida e gerenciada por Subpastas. Os
Riscos sao classificados por:

e Cargos: Devera ser informado se os Riscos forem por Cargos;

e Atividades: Deverdo ser informadas se os Riscos sdo gerados pelas atividades (também
conhecida por Fungao).

Cargos

https://siscon.benner.com.br/documentacao/visualizar?cat=RH Web/SegurancaTrabalho&pg=Manual_do_Usuario/Manual_do_Usuario_.htm&...  17/124



13/10/2025, 11:10 Manual do Usuario

T

° Periodo Inicio/Fim: Informe a data inicial e final, se necessario, do risco ambiental do
cargo que esta sendo selecionado;

e Classe: Selecione a classe a que o cargo pertence;
e Cargo- Selecione o cargo que possui risco ambiental.

Apds a inclusdo do cargo, o sistema habilita as cargas, conforme ja documentado no item
Ambiente: Conclusdes, EPCs, EPIs, Instrugcdes de trabalho, Riscos.

Atividades
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° Periodo Inicio/Fim: Informe a data inicial e final, se necessario, do risco ambiental da

atividade que esta sendo selecionada;
e Atividade: Selecione a atividade que possui risco ambiental.

Apbs a inclusdo da atividade, o sistema habilita as cargas Conclusées, EPC’s, EPI’s,
Instrugdes de trabalho, Riscos.

Atividades perigosa, insalubres e/ou especiais

Indique as atividades perigosas, insalubres ou especiais do ambiente.

Conclusoes

Aqui é registrada a Conclusao do ambiente para a INSALUBRIDADE e PERICULOSIDADE,
esta conclusao ira compor um dos documentos de PPRA.
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° Periodo Inicio e Fim: Informe o periodo inicial e final, se for o caso, da conclusao a ser
cadastrada;

° Tipo de conclusao: Selecione a informacgao referente a conclusdao do ambiente, se
oferece Insalubridade e / ou Periculosidade. Esta conclusao ira compor um dos documentos
de PPRA;

e Texto: Descreva os detalhes que levaram a conclusao do ambiente.

EPC’s
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Inicio: Informar a data de inicio deste EPC - Equipamento de Protegao Coletiva;
e Fim: Informar a data de término deste EPC dentro do ambiente;
e EPC: Informar da lista de EPC’s da empresa qual o EPC disponivel para o ambiente;

e Validade: Informar qual a validade do EPC no ambiente.

EPI's
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e Inicio: Informar a data de inicio deste EPI - Equipamento de Protecao Individual;
e Fim: Informar a data de término deste EP| dentro do ambiente;
e EPC: Informar da lista de EPI’s da empresa qual o EPI disponivel para o ambiente;

e Validade: Informar qual a validade do EPI no Ambiente.

Instrugoes de Trabalho

e Instrucao -Informar qual instrugao de trabalho melhor se aplica para o ambiente.

° Levantamento Necessidade Treinamento:vinculado ao modulo Educacédo Corporativa
permite que sejam indicados para uma LNT as necessidades de treinamentos pela selegao
de qualificagdes.

Riscos
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e Periodo: Informar qual o periodo de inicio e fim do risco dentro do ambiente;

e Grupo de Risco: Informar qual o grupo de Risco se enquadra o risco a ser inserido;

e Risco: informar o risco a ser inserido no ambiente;

e Tempo maximo de Exposig¢ao: Informar em minutos qual o tempo maximo de exposicio;

e Situagao atual em:habilitado somente quando o risco é ruido;

Protecao Eficaz: Neste campo devera ser informado se a protecéo utilizada é eficaz ou
ineficaz, e qual protecao devera ser aplicada para o risco. Se for EPC, EPI ou Ambos, ou
caso nao possua (opgao Nao se aplica), esta informagao ira compor o documento de PPP;

e Intensidade do Risco: Informar qual a intensidade do risco no ambiente: Pequeno, médio
ou Grande. Esta informagao serve de base para montar o Documento de Mapa de Riscos;

e Risco Predominante: Informar se para o ambiente este risco € predominante, caso houver
outro risco que predomina no ambiente, este campo n&o devera ser marcado.

e Observagoes: Campo de texto livre disponivel para o usuario efetuar algum registro.

Nas Subpastas do Risco informado no ambiente, constam os subpastas para complementar
0 registro:
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Avaliacoes

Nesta pasta € informado o valor encontrado, 0 método, nome da técnica de monitoramento
e qual a técnica utilizada. Se o risco é biologico, deve-se informa o resultado do monitoramento
bioldgico e a interpretagao do quadro | da NR-07.

Ao salvar é habilitada a pasta Aferi¢gdes para registro da data e equipamento aferidos
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AFERICOES

EPC’s

Nesta pasta sao registrados os EPC’s que se aplicam para o risco do ambiente.

EPC'S

EPI’'s

Nesta pasta séo registrados os EPI’s que se aplicam para o risco do ambiente.
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Fontes Geradoras

Registre quais fontes sdo geradoras para o risco do ambiente.

Medidas

Nesta pasta sdo cadastradas quais medidas de controle e administrativas existem para o
risco do ambiente.
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Meios de Propagacao

Registrar quais sdo os meios de propagacgao para o risco do ambiente.
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MEIOS DE PROPAGACAD
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Plano de agoes

Informe quais providéncias e agdes devem ser tomadas para a eliminagao ou redugao do
risco do ambiente.

Tipos de Exposicao

Nesta pasta devem ser cadastrados os tipos de exposi¢cao que envolvem o risco do ambiente.
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TIFOS DE EXPOSICAD

Trajetorias

Cadastre quais sao as trajetorias do risco existentes no ambiente.

Classificagoes

Cadastre a classificagao para emissdo do PGR do risco existentes no ambiente.
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CLASSIFICACAD

Caracteristicas PPRA

Data Inicio e Fim: Informar a data e inicio, quando for o caso, da caracteristica do
ambiente de risco;

e Tipo- Informe o tipo de caracteristica do ambiente de risco. Ex.: Ruido, Calor, etc.;
e Descrigao da atividade: Descreve a atividade sujeita a esse tipo de caracteristica;
e Condigcoes ambientais: Descreva as condigbes ambientais desse tipo de caracteristica;

e Observagoes: Detalhamento da caracteristica.
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Observacgoes eSocial

Preencha com observagbes pertinentes para envio ao eSocial relacionados a
riscos ergonémicos e observagbes ambientais.

Cumprimento das Exigéncias de EPI’s

e Inicio e Fim: Informe o periodo de cumprimento das exigéncias de EPI’s.

° As opc¢des desta tela sdo autoexplicativas e devem ser marcadas aquelas em que a
empresa tem ciéncia da sua observagao na unidade do ambiente cadastrado.
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Parametros da unidade

e Descrigao das atividades:

o Utiliza somente a descri¢ao das atividades do cargo do funcionario; Esta opcéao verifica
somente a descricdo das atividades do cargo do colaborador. Ignorando a descricdo das
atividades cadastradas no historico do colaborador no modulo Dossié. As informacgbdes das
descricbes das atividades do cargo do colaborador podem ser encontradas na carga
Classes/.../Cargos/.../Atividades. Conforme a atividade cadastrada para o cargo, o sistema busca
a descricdo da atividade cadastrada.

Caso houver tanto no cadastro de cargos quanto no cadastro de atividades alguma
descricdo por unidade, o sistema ignora a descricdo da atividade e leva em consideragao a
descrigao por unidade.

Utiliza somente a descricao das atividades do funcionario: Esta opgao verifica somente a
descricdo das atividades do colaborador no histérico do colaborador no modulo Dossié.
Ignorando a descrigao das atividades do cargo do colaborador. As informagdes das descri¢gdes
das atividades do colaborador podem ser encontradas na carga Atividades/... do médulo

o Cargos e Remuneracdes, no cadastro de atividades e histérico de atividades do
colaborador no médulo Dossié. Conforme a atividade cadastrada para o colaborador,
o sistema busca a descri¢ao da atividade cadastrada.

OCaso houver no cadastro de atividades no mddulo Saléarios, alguma descricao por
unidade, o sistema ignora a descricdo da atividade e leva em consideracdo a descrigao por
unidade.
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o Utiliza descrigao das atividades do funcionario e do cargo do funcionario: Esta
opgao verifica todas as descricdes das atividades do colaborador e atividades do
cargo do colaborador. Tanto para a descricdo da atividade do colaborador quanto
para a descricdo da atividade do cargo do colaborador. As informagdes das
descri¢cdes das atividades podem ser encontradas na carga Atividades/... do médulo
Cargos e Remuneragdes.

OCaso houver tanto no cadastro de cargos quanto no cadastro de atividades no modulo
Salarios, alguma descricao por unidade, o sistema ignora a descricdo da atividade e leva em
consideragao a descricao por unidade.

e Apuracgao do CA dos EPI’'s do funcionario:

o Somente de EPI's cadastrados no ambiente de risco: No cadastro de CA’s nao
sera permitida a inclusdo de funcionarios. Sera necessario apenas a atribuicdo dos
EPIl's aos ambientes de risco. Para o relatério Perfil Profissiografico Previdenciario:
PPP, o CA sera apresentado conforme a atribuicdo do seu EPI ao ambiente de risco
do funcionario, seguido dos fechamentos de periodos de aprovacdo do CA e a
inclusao da utilizagcao deste EPI no ambiente.

o EPI's cadastrados no ambiente de risco e associados ao funcionario: Esta
associagcao acontece quando o funcionario é cadastrado abaixo do CA do referente
EPI. Para o relatério Perfil Profissiografico Previdenciario: PPP, o CA sera
apresentado conforme a atribuicdo do EPI deste CA ao ambiente de risco do
funcionario, seguido dos fechamentos de periodos de entrega deste EPI ao
funcionario e a sua incluséo da utilizagdo no ambiente.

Responsaveis pelas Informacgodes

Cadastre os responsaveis internos e externos para Medicina do Trabalho e Seguranga do
Trabalho:
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Responsaveis pelas informagdes ~

v satae | & st |

e Data inicio e fim: Cadastro do periodo de responsabilidade do profissional que esta sendo
informado;

e Nome: Selecionar o nome do responsavel externo pela medicina do trabalho da unidade
do ambiente cadastrada;

e Registro: Com base no nome selecionado, o sistema apresenta a informacgéo;

) Identificagao: Selecionar o tipo de responsavel. Se Médico do trabalho, Enfermeiro do
trabalho ou Auxiliar de enfermagem do trabalho.

e Responsavel por:selecione os relatérios de responsabilidade deste responsavel;

° Responsavel por todos os ambientes:indique se este é responsavel por todos os
ambientes cadastrados;

Ambientes de Risco:selecione os ambientes de risco sob responsabilidade deste.

Tabelas
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Acidentes

Agente Causador do Acidente de Trabalho

Este cadastro contempla as tabelas do eSocial de agentes Causadores de Acidentes de
Trabalho e ndo permitem alteragdo ou novos cadastros.

Esta tabela e utilizada no cadastro dos acidentes pessoais.

#5ocial Descrigho

Ato Inseguro
Nesta pasta s&o cadastrados os atos inseguros identificados na empresa.

Atos inseguros séo fatores importantes que colaboram para a ocorréncia de acidentes do
trabalho e que sdo definidos como causas de acidentes que residem exclusivamente no fator
humano, isto €, aqueles que decorrem da execucao das tarefas de forma contraria as normas de
seguranga, ou seja, a violagdo de um procedimento aceito como seguro, que pode levar a
ocorréncia de um acidente.

Sao exemplos que podemos citar: agir sem permissao; dirigir perigosamente; nao usar EPI
etc.
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ACIDENTES - ATO INSEGURO #

e Coddigo: informe um codigo numérico;

e Descrigao: descreva os detalhes do ato inseguro.

Causas Diretas

Sao as causas diretas que ocasionam o acidente de trabalho do colaborador.

ACIDENTES - CAUSAS DIRETAS

o I

Noma Falta de atengdo na utilizagado

Causas Fundamentais

Sao as causas fundamentais que ocasionam o acidente de trabalho do colaborador.

https://siscon.benner.com.br/documentacao/visualizar?cat=RH Web/SegurancaTrabalho&pg=Manual_do_Usuario/Manual_do_Usuario_.htm&...  36/124



13/10/2025, 11:10 Manual do Usuario

m Sk

Condigoes Ambiente Inseguro

Nesta pasta s&o cadastradas as condi¢des inseguras do ambiente.

Condig¢des inseguras sao consideradas falhas técnicas, que presentes no ambiente de
trabalho, comprometem a seguranca dos trabalhadores e a propria seguranga das instalagdes e

dos equipamentos.

Consequéncias

Nesta pasta sdo cadastradas as consequéncias do acidente.

Um importante instrumento para melhor visualizarmos as consequéncias esta na CAT
(Comunicacgao de Acidente do Trabalho).
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Débitos por Acidente

Nesta pasta sdo cadastros os danos decorrentes do acidente de trabalho.

e Nome:informe uma descrigdo para o débito;

¢ Quantidade de dias debilitados: informe a quantidade de dias debilitado.

Especificacao do Local

Nesta carga sao cadastrados os locais especificos onde ocorreu o acidente.
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ACIDENTES - ESPECIFICACAD DO LOCAL £

Este cadastro sera selecionado no registro do acidente, no campo local do quadro
especificagao do registro do acidente pessoal.

Local do acidente

Nesta carga s&o cadastrados os locais onde ocorreu o acidente.

ACIDENTES - LOCAL ACIDENTE .

Natureza das lesoes:

Defina a natureza da lesao.

ACIDENTES - NATUREZA DAS LESOES F

https://siscon.benner.com.br/documentacao/visualizar?cat=RH Web/SegurancaTrabalho&pg=Manual_do_Usuario/Manual_do_Usuario_.htm&...  39/124



13/10/2025, 11:10 Manual do Usuario

Parte do corpo atingida

Relagdo legal dos codigos e partes do corpo atingida. Permite novos cadastros.

PARTE DO CORPD ATINGIDA F

Agdes eSacial Deserigha

O 8 7000000 Locakzagha da lesdo, NIC
© © 75000 Sstemase apareio

) O TEEE0000 Satema musculoesqueltics
@ 8 3560000 Aparetho geniurinirio

O 8 78550000 Apareine digestho
08 7850000 Sstemanervoso

) 0 758530000 Aparelho respiratino

O 8 715650000 Apareihe deeulatiria

ten enn ann  FIEMaS € apareihos - aplica-se quande o fundionamento e todo um SEtema ou aparethe do torpo humiana for afetedo. sem lesdo
068 s

MErnoL IS0 o003 CEMLS

epecifics de qualquer ouira pErTE, COME N £330 do ervenenamento. aglo corrosha que afete deglos

*D ﬂ' 758000000 Parves maitipias - aplica-se quando mais de uma parte impornante do corpo for afetada come por exemplo. um Brags € uma parma

Prejuizo Material

Nesta pasta cadastram-se os prejuizos de ordem material causados pelo acidente de
trabalho.

ACIDENTES - PREJUIZO MATERIAL F

Tipos Acidentes
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Cadastre o Tipo de Acidente de Trabalho, conforme opg¢des determinadas no e-social: 1:
Tipico; 2: Doenga; 3: Trajeto para o local de trabalho ou entre o local de trabalho e a residéncia do
empregado.

Este cadastro é selecionado no registro do acidente no quadro Investigacdo da guia
Investigacao do Acidente.

Causas de Ocorréncias

Fatos que ocorreram na empresa e que, mesmo nao tendo causado danos pessoais,
precisam de providéncias para que ndo venham a provocar acidentes. E cadastrado
nesta pasta todo e qualquer tipo de causa.

Este cadastro é vinculado ao registro de ocorréncias no campo causa.

Por exemplo:
= Fio desencapado;
Piso molhado.

Tipos de Ocorréncia

Cadastre os tipos de ocorréncias, por exemplo, o tipo da ocorréncia € curto circuito e a
causa foi superaquecimento da fiagao.

No cadastro das ocorréncias, este campo corresponde ao tipo de evento.
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TABELAS - TIPOS DE OCORREMNCIAS #

Shial] £ oo | - o |

Componentes

Nesta pasta sdo informados os componentes do setor que serdo identificados nas
caracteristicas fisicas do ambiente.

Por exemplo: maquina de desdobrar madeira, maquina de solda, forno X, tear, etc. este
cadastro sera utilizado nas unidades dos ambientes.

TABELAS - COMPONENTES #
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TERLL
1TEMNS

Nas caracteristicas fisicas do ambiente, registre os componentes do setor.

Equipamento de Afericao

Nesta pasta sdo cadastrados os equipamentos que precisam de afericdo e os registros das
aferi¢cdes realizadas em cada equipamento.

e Coddigo:defina um coédigo numeérico para o equipamento;
e Nome: preencha com a descrigdo do equipamento;

e Modelo: informe o modelo do equipamento;
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e Marca: informe a marca do equipamento;

e Fabricante: informe o nome do fabricante;

e Importador: informe o nome do importador, se houver;

e Data de Aquisigao: informe a data da compra do equipamento.

Apos salvar, na pasta Afericdes dos equipamentos, registre as afericdes realizadas:

e Data do documento: informe a data do documento de aferi¢ao;
e Orgao Aferidor: informe o nome do 6rgdo que aferidor;

e Parecer: transcreva o parecer do documento.

Fabricantes

Cadastro dos fabricantes de EPI e EPC utilizados pela empresa. Este cadastro é utilizado
no registro dos EPIs e EPCs.

Fatores de Riscos Ambientais eSocial
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Esta tabela corresponde aos fatores de riscos ambientais disponibilizada pelo eSocial. Esta
tabela ndo permite alteracdes.

Estrutura Mame

Fonte Geradora

Registre quais fontes sdo geradoras para o risco do ambiente. Estas fontes serdo
vinculadas aos riscos do ambiente.

Fornecedores

Cadastro dos fornecedores dos equipamentos de prote¢do que serdao vinculados ao
cadastro dos EPCs.

Glossario
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Cadastre as abreviaturas e a descricdo utilizadas no sistema. Este cadastro sera gerado
nos relatérios emitidos pelo sistema.

TABELAS - GLOSSARID #

Materiais

Cadastre os materiais utilizados nos atendimentos as ocorréncias e nos acidentes.

e Unidade: Selecione a unidade;
e Nome: informe o0 nome do material;

e Valor: informe o valor do material.

Meios de Propagacao

Cadastre quais os meios de propagacao para os riscos do ambiente.

Origens

https://siscon.benner.com.br/documentacao/visualizar?cat=RH Web/SegurancaTrabalho&pg=Manual_do_Usuario/Manual_do_Usuario_.htm&...  46/124



13/10/2025, 11:10 Manual do Usuério
Nesta carga cadastre a origem da solicitagdo de providéncia e no registro da ocorréncia,
isto é, de quem esta partindo a solicitacdo se da Brigada de Incéndio, da CIPA, etc.

Parametros

Nesta carga séo incluidas informagdes utilizadas no cadastro de informagdes ja vistas
anteriormente. Sdo cargas como Acidentes, agentes lesdes, ato inseguro, causas diretas, tipos de
acidentes, causas de ocorréncias, componentes, equipamentos de aferigdo, fabricantes, fonte
geradora, fornecedores, materiais, tipos de exposi¢do, tipos de providéncias, tipos de revisdes,
trajetorias, unidades de medidas, problemas nas revisbes, materiais, riscos, etc. Além dessas
informagdes, nessa carga é possivel parametrizar o médulo seguranca.

Geral

e Apuracao do CA dos EPI’'s do funcionario:

o Somente de EPI's cadastrados no ambiente de risco: No cadastro de CA’s nao
sera permitida a inclusdo de funcionarios. Sera necessario apenas a atribuicao dos
EPIl's aos ambientes de risco. Para o relatério Perfil Profissiografico Previdenciario:
PPP, o CA sera apresentado conforme a atribuicdo do seu EPI ao ambiente de risco

https://siscon.benner.com.br/documentacao/visualizar?cat=RH Web/SegurancaTrabalho&pg=Manual_do_Usuario/Manual_do_Usuario_.htm&...  47/124



13/10/2025, 11:10 Manual do Usuério
do funcionario, seguido dos fechamentos de periodos de aprovagdo do CA e a
inclusdo da utilizagdo deste EPI no ambiente.

o EPI's cadastrados no ambiente de risco e associados ao funcionario: Esta
associagao acontece quando o funcionario € cadastrado abaixo do CA do referente
EPI. Para o relatério Perfil Profissiografico Previdenciario: PPP, o CA sera
apresentado conforme a atribuicdo do EPI deste CA ao ambiente de risco do
funcionario, seguido dos fechamentos de periodos de entrega deste EPI ao
funcionario e a sua incluséo da utilizagdo no ambiente.

° CIPA: Motivo de saida rescisao: — Selecione a op¢ao que podera ser confirmada no
momento de informar o motivo de saida de um membro da CIPA.

e Providéncias: selecione a opg¢ao que podera ser informada como sendo providéncia de

medida de controle coletiva ou individual

Perfil Profissiografico

Os dados configurados nesta pasta terdo reflexo no momento da emissao do PPP dos
funcionarios. Por isso € importante saber a politica da empresa para poder emitir o relatério de
forma correta e com as informacdes devidas.
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° Riscos ocupacionais quantitativos: No PPP, sdo apresentados os riscos que o
funcionario esteve exposto. Esses riscos podem ser quantitativos ou qualitativos. Riscos
qualitativos ndo sdo mensurados, por exemplo, queda de altura, ergonémico, etc. Ja os
quantitativos possuem uma “quantidade” e esta quantidade tem um limite de tolerancia
informado no cadastro do risco. Algumas empresas entendem que se o risco estiver abaixo
deste limite ele ndo pode ser considerado um risco e, portanto, ndo deve ser apresentado
no PPP;

° Nao apresentar riscos do grupo: Selecione uma opgado, caso nao seja necessario
apresentar os riscos do grupo no momento da geragao do PPP;

e Descricao ascendente: Ver item 14.2 do titulo Perfil Profissiografico Previdenciario;

e Descrigao das atividades:

o Utiliza somente a descrigao das atividades do cargo do funcionario; esta opcéo
verifica somente a descri¢ao das atividades do cargo do colaborador. Ignorando a
descricdo das atividades cadastradas no histérico do colaborador no mdédulo Dossié.
As informacbes das descrigdes das atividades do cargo do colaborador podem ser
encontradas na carga Classes/.../Cargos/.../Atividades. Conforme a atividade
cadastrada para o cargo, o sistema busca a descricdo da atividade cadastrada.

OCaso houver tanto no cadastro de cargos quanto no cadastro de atividades alguma
descricdo por unidade, o sistema ignora a descricdo da atividade e leva em consideragao a
descricao por unidade.

o Utiliza somente a descricao das atividades do funcionario: Esta opgao verifica
somente a descricao das atividades do colaborador no histérico do colaborador no
modulo Dossié. Ignorando a descrigdo das atividades do cargo do colaborador. As
informacdes das descricdes das atividades do colaborador podem ser encontradas
na carga Atividades/... do mddulo Cargos e Remuneragbes, no cadastro de
atividades e historico de atividades do colaborador no médulo Dossié. Conforme a
atividade cadastrada para o colaborador, o sistema busca a descricao da atividade
cadastrada.

OCaso houver no cadastro de atividades no modulo Salérios, alguma descrigdo por
unidade, o sistema ignora a descricdo da atividade e leva em consideracdo a descricdo por
unidade.
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o Utiliza descrigao das atividades do funcionario e do cargo do funcionario: Esta
opgao verifica todas as descri¢gdes das atividades do colaborador e atividades do
cargo do colaborador. Tanto para a descricdo da atividade do colaborador quanto
para a descricdo da atividade do cargo do colaborador. As informagdes das
descri¢cdes das atividades podem ser encontradas na carga Atividades/... do médulo
Cargos e Remuneragdes.

O Caso houver tanto no cadastro de cargos quanto no cadastro de atividades no

modulo Salarios, alguma descricdo por unidade, o sistema ignora a descricao da atividade e leva
em consideracgao a descri¢ao por unidade.

e Impressao dos exames: Selecionar a opgao que devera ser considerada no momento da
impressao do PPP quanto a apresentacao das informagdes dos exames;

e Texto: responsaveis pelas informagoes: Espaco destinado a informagdes que deverao
ser apresentadas no momento da emissao do PPP.

PPRA

] 7 o ] = o |

e Avaliacao dos riscos ambientes: Selecione a opgcdo que néo devera ser apresentada na
emissao do PPRA referente a riscos do grupo. Se Acidente e/ou Ergondmico.

Relatoérios
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e CIPA: Selecione os relatérios que deverao ser emitidos no momento da impressao do edital
de convocacao, Lista de presenca para a reuniao e no Plano de acgao;

° Ficha de investigagao de acidente: Selecione o relatério que devera ser emitido no
momento da impressédo da ficha de investigacdo do acidente, disponivel no cadastro de
acidentes pessoais;

Problemas nas Revisoes

Cadastre os principais problemas encontrados nas revisdes. Estes problemas serdo
vinculados aos EPCs apés o registro da revisao.

Resultado Monitoramento Bioldgico

Esta carga corresponde a Tabela 7 do eSocial e ndo permite edigdes ou novos cadastros.
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strutura Noma

Ruido Maximo Permissivel

Preencha o nivel de ruido maximo permissivel e tempo de exposi¢cao ao ruido

e Nivel: informe o nivel do ruido.

e Tempo maximo de Exposicao: Informar em minutos qual o tempo maximo de exposigéo.

Servigos

Cadastro de servigos realizados pelos prestadores de servigos:
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e Nome: identificacdo do servico;
e Observagoes: detalhes do servico;

° Guia Terceiros: grid com relagao de prestadores de servigos que disponibilizam este
servigo.

Terminologia Unificada Saude Complementar (TUSS)

Tabela disponibilizada pelo 6érgédo responsavel pela unificacdo das informagdes. Sera
utilizada no eSocial.
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TERM. UNIF. SAUDE SUPLEMENTAR (TUSS) F

+*
Agde Codign FProcedimanta
Q ﬂ‘ 81501136 Termometria cutdneas (por Dieralidadepesoogo, MEMbros. DOILa e3crodal. por territdrio paniang]
'D' ﬂ 21501148 Tomografia de coarencls optics - monooular

Tipos de Exposicao

Cadastre os tipos de exposicdo. Os tipos serao vinculados aos riscos ambientais na
unidade.

TABELAS - TIPOS DE EXPOSICAD 'S

Tipos de Providéncias

Cadastre os tipos de acgodes identificadas nos ambientes.

TABELAS - TIPOS DE PROVIDENCIAS #

SR 7 oo | - oo |

Tipos de Revisoes

Nesta carga sao incluidos os tipos de revisdo dos EPC’s.
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e Nome: Informe o tipo de revisao;
e Revisao baseada: Selecione a opcéo do tipo de revisao;

e Gera revisao na data de aquisigao: Selecione essa opg¢ao quando existe a necessidade
de realizar a revisdo do equipamento inclusive no momento da aquisigéo.

Apds a inclusdo do tipo de reviséo, o sistema permite o cadastro dos itens, conforme segue:

e Itens- Informe o item que tera o processo de revisao descrito anteriormente.

Trajetérias

Cadastre quais sao as trajetorias do risco existentes no ambiente.
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Este cadastro sera vinculado ao risco do ambiente.

Unidades de Medidas

Nesta carga cadastre as unidades de medidas que serao vinculadas aos extintores, riscos e
exames.

UNIDADE DE MEDIDAS

Grupos de Riscos

O sistema apresenta automaticamente nesta carga os grupos de riscos. Nesse ponto tem-
se a possibilidade de inclusido do risco referente a instrucido de trabalho cadastrada acima.
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GRUPOS DE RISCOS #

R
Agles Risca  Mome

s N -] 15 PERCEPCAD DE CORES

s N -] DESCONFORTO TERMICO
o a RUIDG SCONFPORTO
006 12 SEDENTARISMO

- - S

Riscos

Nesta carga cadastre os riscos mapeados na empresa. Conforme o grupo do risco a tela
apresentara campos distintos para preenchimento.
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LRCAL IS & Mo

e Grupo Risco: selecione o grupo de risco;

e Risco: informe um cddigo;

e Risco eSocial: selecione o risco eSocial de acordo com o grupo de risco selecionado;
e Nome: informe um nome para o risco;

e Tipo de risco: selecione o tipo e preencha os campos conforme a opgao selecionada;
e Vacina disponivel: marque caso este risco possua uma vacina.

Na aba observacdes registre dados que julgue necessarios sobre 0 risco e se este risco €
um ruido na guia identificagdo do risco, marque identificar risco como ruido.

A
7]
e

o [ - ]

dentificar risco comao
ruido

Apds salvar sao habilitadas as demais cargas:
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Agentes Bioldgicos

Nesta pasta sdo registrados os Agentes Bioldgicos existentes, os que serdo monitorados e
0s que possam ser utilizados futuramente pela area de seguranga e monitoramento dos ambientes
com as informagdes referentes aos agentes bioldgicos que possam ter interferéncia direta na
empresa. Os colaboradores que estdo sob risco de agentes biolégicos devem realizar os exames
periddicos pertinentes, receber um conjunto de vacinas para os agentes presentes em seu
ambiente de trabalho.

Este cadastro é utilizado em Grupos de Riscos / <Grupo> / Riscos / <risco> / Agentes
bioldgicos

Ao selecionar o registro, o sistema apresenta a tela, conforme segue:
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Nome: Informe o0 nome do agente biolégico que esta sendo cadastrado;

Concentragao do agente: Informe a concentragdo do agente bioldgico. Essa informagéao é
importante pois define que quanto maior a concentragao, maior o risco;

e Resisténcia do agente: Selecionar a op¢ao adequada quanto a resisténcia do agente;

° Possib. Da pres. de cepas multiresis. Selecionar a opgdo adequada quanto a
possibilidade da presenga de cepas multirresistentes;

e Possibilidade de desinfecgao: Selecionar a opgao adequada quanto a possibilidade de
desinfeccao;

) Estudo e outras informagodes cientificas: Selecionar a opgao adequada quanto a
existéncia do estudo e outras informacgdes cientificas;

e Vacina disponivel: Selecionar a opgao adequada quanto a disponibilidade de uma vacina;

° Classe de risco: Selecione a classe do risco que esta sendo cadastrado. Com base na
opgao selecionada, o sistema apresenta automaticamente a descricdo quanto a gravidade
do risco.

Avaliacoes

Registre a avaliagdo do risco.

Danos a Saude

Cadastre os danos a saude ocasionados pelo risco.
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DANGS A SAUDE F
Rizca RCERCAD OF CORE Dang & sadsde Q

EPC
Informe os EPCs necessarios conforme o risco
EPL >
Risca BECEPCAD DE CORE Ep L= §
EPI
Informe os EPIls necessarios conforme o risco.
EFIl &
F PERCEPCAD DE CORES L
Enquadramento

Registre o enquadramento do risco.
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Instrugoes de Trabalho

Vincule as instrucdes de trabalho relacionadas ao risco.

Mensuracgoes

Cadastre as formas de mensuracao dos riscos.

e Nome:Informe o0 nome da mensuragao utilizada para a avaliagéo do risco;
e Valor:Informe o valor da mensuragao que esta sendo cadastrada;
e Unidade:Selecione a unidade de cadastro da mensuracgao;

e Referéncia:Marque a opg¢ao caso a mensuragao cadastrada tenha referéncia.
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Brigadas de Incéndio
As Brigadas de Incéndio s&do compostas por grupos de funcionarios e colaboradores

organizados, que recebem treinamentos especiais para agir em caso de incéndios ou outros
riscos. Cada Brigada de incéndio tem subordinada a ela um grupo de funcionarios.

Ao selecionar o registro, o sistema habilita a inclusdo e manutengéo das Brigadas, através da

tela:

e Unidade: Selecione a unidade para qual esta sendo cadastrada a brigada;
e Nome: Informe o nome da brigada de incéndio;
e Turno: Informe o turno de trabalho da brigada;

e Hierarquia: Informe se for o caso.

Equipes
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Apoés cadastrar a Brigada de incéndio, o sistema habilita a pasta Equipes onde s&o
cadastradas as equipes que fazem parte da brigada:

Ao selecionar o registro, o sistema habilita a inclusdo de equipes que fazem parte da
brigada, através da tela:

e Coddigo: Atribuir um cédigo a equipe que esta sendo cadastrada;

e Nome: Informar o nome da equipe que esta sendo cadastrada.

Apos cadastrar as equipes, o sistema habilita a pasta Membros onde sao incluidos os
participantes de cada equipe.

Ao selecionar o registro, o sistema habilita a inclusdo de Membros que fazem parte da
brigada, através das guias Geral e Habilidades
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e Funcionario: Selecione o funcionario que faz parte da Brigada;

e Matricula: O sistema traz automaticamente;

e Hierarquia: O sistema traz automaticamente;

e Ramal: Informe em que ramal o funcionario pode ser localizado rapidamente;
e Engajamento: Informe a data em que iniciou na Brigada;

e Data da baixa: Informe quando o funcionario deixa de fazer parte da Brigada;
e Funcgao: Selecione na tabela, ou incluir nova func¢ao se for o caso;

e Chefia imediata: Informe se surgir a necessidade;

e Observagdoes: Campo tipo texto para anotagdes julgadas necessarias.

Na aba habilidades registre informagdes sobre os tipos de salvamento que o usuario tem mais
experiéncia.

Funcionarios

Na pasta funcionarios, habilitada pelo sistema apds o cadastramento da brigada de
incéndio, o sistema possibilita a inclus&o dos funcionarios que participam da brigada de incéndio e
apresenta os funcionarios ja incluidos através da carga Membros.

Apos a inclusao dos funcionarios, o sistema habilita a carga Treinamento.

Treinamento
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Registre os treinamentos que o funcionario realizou.

e Treinamento: Selecionar o treinamento feito pelo funcionario que participa da brigada de
incéndio;

e Carga horaria: O sistema apresenta a informagao automaticamente.

Reunioes

Na pasta reunides, habilitada pelo sistema apds o cadastramento da brigada de incéndio, o
sistema possibilita efetuar o registro de:

e As atas de reunides da Brigada de Incéndio;
e Os participantes das reunides;

e As providéncias.
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[ = X

e Data-hora: Informar a data e hora em que aconteceu a reuniao;
e Ambiente: Selecionar em que setor aconteceu a reuniao;

e Observagoes: Campo tipo texto para anotagdes julgadas necessarias.

Atas

e Estrutura: Conforme definido no mdédulo Adm\Tabelas\Atas Reunides;

e Ultimo nivel: Selecionar a opgdo, caso o cadastro desta ata corresponda ao ultimo nivel
da reuniao;
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e Titulo: Atribuir um titulo a reuniao.

Apos a inclusdo, o sistema habilita a pasta Assuntos onde sdo cadastrados os assuntos
constantes da ata de reunido:

e Assunto: Informar o assunto sendo cadastrado discutido na reunido;

e Texto: Neste local é possivel descrever os assuntos da reunido.

Participantes

Neste local sdo cadastrados os participantes da reuniao:
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e Funcionario: Selecionar o funcionario;

° Falta justificada: Assinalar sempre que um participante convocado justifica a
impossibilidade de comparecimento na reunido.

Cronograma de Agodes

e Providéncia: informar o nome para a providéncia sendo cadastrada.

Apds a inclusdo o sistema habilita as pastas:

Antes/Depois

Quando necessario, cadastrar nestes locais a imagem ou arquivo da situagao.
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Responsabilidade

Informe quem é o responsavel pela providéncia.

cadastrada, através da tela:

https://siscon.benner.com.br/documentacao/visualizar?cat=RH Web/SegurancaTrabalho&pg=Manual_do_Usuario/Manual_do_Usuario_.htm&...

Prowidencia:

Solicitar protecdo de polias da secadora

Indridual

Responsayvel: Prazo Data da condusdo:
ROBERTO PEDROSA SOUZA - 17/02/2000 - 615 |/ J 15/09/2005
Solucdo:

Providéncia: O sistema sugere a informagdo com base na providéncia ja cadastrada;
Individual: Quando a responsabilidade € atribuida a uma pessoa;
Responsavel: Selecione da tabela o responsavel pela providéncia cadastrada;

Prazo: Informe o prazo para conclusao da providéncia cadastrada;

Ao incluir o registro, o sistema habilita a inclusdo de Responsabilidade sobre a providéncia
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e Data da conclusao: Informe o prazo de conclusao efetiva;

e Solugao: Descreva a solugao apresentada;

e Hierarquia: Quando a responsabilidade é atribuida a um grupo;

e Responsavel: Selecione da tabela o responsavel pela providéncia cadastrada;
e Prazo: Informe o prazo para conclusao da providéncia cadastrada;

e Data da concluséo: Informe o prazo de conclusao efetiva;

e Solugao: Descreva a solugao apresentada.

Grupos de Apoio

Os grupos de apoio surgiram em empresas que nao tinham todo o aparato necessario para
combater um incéndio. Assim, as empresas formaram grupos de apoio, nos quais uma empresa
podera ter o pessoal treinado, outra empresa podera ter o caminhdo bombeiro, etc.

Na pasta Grupos de apoio, ficam registradas as informagbées necessarias para a rapida
localizag&o de cada grupo, em caso de necessidade.

Ao selecionar o registro, o sistema habilita a inclusdo de Grupos de apoio através da tela:

e Sigla: Atribuir uma sigla ao Grupo de apoio;

e Nome: Informar o nome do grupo de apoio que esta sendo cadastrado.
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Ap6s confirmar a incluséo, o sistema habilita as cargas:

Empresas do grupo

e Nome: Informar o nome da empresa que faz parte do grupo de apoio;

e Contato: Informar o nome da pessoa que sera contatada, caso seja necessario acionar o
grupo de apoio.

Apods confirmar a inclusao, o sistema habilita as cargas:

Equipamentos Disponiveis

Nesta pasta o usuario podera incluir todos os equipamentos disponiveis por empresa.
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e Equipamento disponivel: Informar ou selecionar o nome do equipamento cadastrado;

e Quantidade disponivel: Informar a quantidade do equipamento cadastrado.

Telefones

Nesta pasta, o usuario podera incluir todos os telefones de contato com a empresa em
referéncia.

e Tipo telefone: Selecionar ou informar o tipo de telefone cadastrado;
e Numero telefone: Informar o numero do telefone;

e DDI: Informar o DDI, se aplicavel,

e DDD: Informar o DDD, se aplicavel;

e Ramal/Céd. Informar o numero do ramal ou cédigo.

Equipamentos dos Grupos
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Nesta pasta o usuario podera incluir todos os equipamentos disponiveis por empresa para
cada grupo:

[ # ot | = e |

Carga equipamentos dos grupos

e Nome: Informar o nome do equipamento utilizado pelo grupo de apoio.

Cronograma de Ag¢des

Nesta pasta sdo informadas todas as providéncias agendadas. As Providéncias
cadastradas na pasta Ocorréncias\Providéncias, sao disponibilizadas automaticamente pelo
sistema:

e Na pasta Providéncia\Agenda de agdes

e Na pasta A¢des\Ac¢des por situagao\Pendente

Ao selecionar o registro, o sistema habilita a inclusdo de itens na Agenda de providéncias
através das guias:

Agenda de Acgoes

Na guia a¢des, cadastre a agao que sera agendada.
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CrONCENAM

e Unidade: Selecione a unidade a qual esta ligada a providéncia;
e Hierarquia: Selecione a que setor esta ligada a providéncia;
e Tipo de acgao: Selecione o tipo, que podera ser sinalizagao, curso, etc.;

e Origem: Informe a origem da providéncia, isto €, de quem esta partindo a solicitagdo se da
Brigada de Incéndio, da CIPA, etc.

e Situagao: Selecione a situagéo da providéncia (pendente, aprovado, em execuc¢ao, etc.);
e Descrigao resumida: Descreve, resumidamente a providéncia a ser tomada;

° Descricao completa: Espaco destinado para que possa ser feito um detalhamento a
respeito da providéncia a ser tomada.

Nesta guia podera ser feito o detalhamento a respeito do cronograma a ser adotado para a
acao. Informacdes como solicitacdo, previsdo e execucao deverao ser informadas aqui.
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CRONDGRAMA DE ACOES - AGENDA DE ACOE

L8] Observagdes

e Data: Informe a data da solicitagao da acao;

e Solicitante: Selecione o nome do solicitante pela agao;

e Prioridade: Selecione a urgéncia da prioridade da agao solicitada.
Previsao

e Data: Informe a data de previsao para que seja iniciada a agao cadastrada;

e Responsavel: Selecione o nome do responsavel pela agao;

Execugao

Data: Informe a data em que foi aprovada a execugao da agao cadastrada;

e Responsavel: Selecione 0 nome do responsavel pela execugéo da agao;

Solugao: Descreva a solugao a respeito da execugao da agao cadastrada.

Sempre que a acado em foco for aprovada, altere a situagdo da mesma no campo situagao
na guia agao.

Acao por Situacao

Na Pasta Providéncias por situacido, sdo disponibilizas todas as ag¢des cadastradas, por
situagao:
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ACOES POR SITUACAD

Agdes Nome

O © concluido
O © Emexecugio
O @ Aprovado
0D © Pendente

Cada item cadastrado como agao sera exibido pelo sistema na pasta acdes por situacao, de
acordo com a situagao cadastrada no campo Situagdo, guia agao.

Ocorréncias
Nesta pasta sdo cadastradas todas as ocorréncias, com data, hora e descricdo do fato.

Ao selecionar o registro, o sistema habilita a inclusdo de ocorréncias através das guias
geral e descrigao:
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Unidade: Selecionar a unidade onde ocorreu a ocorréncia;

desabamento, etc.;
e Data-hora: Informar dia e hora que ocorreu o evento;
e Ambiente: Selecionar o ambiente em que aconteceu a ocorréncia;
¢ Informante: Selecionar o nome da pessoa que informou a ocorréncia;
e Causa: Descrever a causa da ocorréncia;

e Origem: Quem atendeu a ocorréncia, brigada de incéndio, CIPA, RH.

Tipo de evento: Selecionar o tipo de evento, por exemplo: descarga elétrica,

Na guia Descricdo detalhe a ocorréncia que esta sendo cadastrada. Para cada ocorréncia

cadastrada, as informagdes das seguintes cargas deverédo ser completadas:

Funcionarios

Informe a brigada e o funcionario envolvida na ocorréncia.

e Brigada:Selecione a brigada que atendeu a ocorréncia;
e Funcionario:Selecione 0 membro da equipe que atendeu a ocorréncia;

e Observagoes:Campo tipo texto para observagdes julgadas importantes.

Grupos de Apoio

Preencha os dados para registro do grupo de apoio acionado na ocorréncia
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GRUPOS DE APDID

v | £ s | —

eral Rt

Ocorrincia Drezcargs Eiétrica

Sigla GAE
Hora da chegada 0=eDg

Descricio

EUIPARMERNTOS DISPONIVELS

[semifire) *

Equipamento disponivel *

Caminhdo pipa

Manual do Usuario

APOID SOHCHTAT

Hora do aclonamenis

Tempo da atuacio

Registre as recomendacgdes do grupo de apoio:
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Caminhdo

L300

2100

Quantidade
disponivel
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GRUPOS DE APDIO *

[-I:fj"?::‘l!‘- F

AT

Materiais utilizados

Informe os materiais utilizados na ocorréncia.

Providéncia

Registre as providéncias que devem ser tomadas a partir desta ocorréncia.
Acidentes

Materiais

Nesta pasta devem ser registrados todos os acidentes ocorridos na empresa ou fora dela,
envolvendo danos materiais.
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Ao selecionar o registro, o sistema habilita a inclusdo de acidentes materiais ocorridos através
das guias:

e Guia Geral

e Unidade: Selecionar a unidade onde ocorreu o acidente;

e Referéncia: Informar neste campo o local ou equipamento, etc. que identifique o acidente;
° Data/Hora do acidente: Informar data e hora de ocorréncia do acidente que esta sendo

cadastrado;
e Data de fechamento do relatério: Informar a data de concluséo do relatério;
e Responsavel pelo local: Informar o nome da pessoa responsavel pelo local,
e Horario: Informar a hora em que ocorreu o acidente;
e Quem comunicou: Informar o nome da pessoa que comunicou o acidente;
e Observacao: Campo destinado a observacdo sumaria do acidente;
e Possibilidade de reincidéncia: Se o acidentado é reincidente ou nio;
e Explicagao: Campo destinado a explicagdo sumaria do acidente.

e Guia Descricao

Campo tipo texto para descrigdo de como aconteceu o acidente.

Guia Observagoes

Campo tipo texto para observagdes adicionais necessarias. Apos a inclusdo de acidentes
materiais, o sistema habilita as cargas abaixo:

Anexos

Importe documentos referentes ao acidente através do botdo direito do mouse na tela de
inclusao.
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fe
&}

Atos Inseguros

e Atos inseguros: Selecionar qual foi o ato inseguro que ocasionou o acidente de trabalho,
caso exista.

Causas Fundamentais

° Causa fundamental: Selecionar a causa fundamental que ocasionou o acidente de
trabalho do colaborador.

Materiais Utilizados
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e Material utilizado: Informar o material utilizado no acidente;
e Quantidade: Informar a quantidade do material utilizado;

e Tipo: Informar o tipo de material utilizado no acidente.

Participantes

e Nome: Selecionar o nome dos funcionarios que participaram do acidente material;

e Hora inicio de atendimento: Informar a hora de inicio do atendimento dos participantes.

Perdas Materiais

e Material: Informar o material utilizado no acidente e que foi perdido;
e Quantidade: Informar a quantidade do material utilizado e que foi perdido;

e Valor: O sistema apresenta automaticamente o valor com base no material selecionado.
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Perdas Pessoais

= Data: Informar a data em que ocorreu a perda pessoal,;

. FAAT (Ficha de Anadlise de Acidente de Trabalho): se aplicavel, informar o
numero de cddigo elaborado pela empresa;

Providéncias

° Providéncias: Selecionar qual foi a providéncia adotada para evitar novos acidentes
materiais pelo mesmo motivo.

Pessoais

Nesta pasta s&o incluidos os dados dos acidentes ocorridos com funcionarios e € impresso
o formulario CAT:

Ao selecionar tipo de colaboradores o sistema habilita a inclusdo de acidentes pessoais,
através das guias:

e Guia Acidentes/Doenca
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COLABORADOR
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AridenteDoenia Imveestig ace0 40 SCidente Atestado médico Mameng CAT Obserdagles ¢5ooial Comentarias
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Erriado &S00 Tipo do ackdente Doengs
Datafhora
DatarHons do aciderite 18052020 1533 Dia da semans Terga
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Haias (1 x] Haras
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Hirds Dharias 2333 Hidrks FaRA S.3333

BT BN 2002007 - Preparadio Lo Sfor e Irpbaadhe
R et
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St DRradera

SRuaC o geradors do sidenie @

Inforraoe

Ficha de irvestigario Dponibaira:

AGENTES CAUSACORES Paines & 0 S

e Unidade: Selecionar a unidade do colaborador;
e Funcionario: Selecionar o colaborador;

e Data/hora
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o Data/Hora do acidente: Informar a data e a hora do acidente;
o Dia da semana: Com base na data informada, o sistema apresenta o dia da semana;

o Horas trabalhadas (decimal): Informar quantas horas o empregado trabalhou no dia;

e Dados do local do acidente

o Local do acidente: Selecione o local do acidente. O sistema disponibiliza as opgoes,
conforme segue:

= Em estabelecimento da empregadora;

= Em empresa onde a empregadora presta servigo;

e Empresa local do acidente: Informar os dados abaixo:

o Tomador de mao de obra: Informar o tomador de mao de obra onde o colaborador
estava lotado no momento do acidente de trabalho;

o Outra empresa: Informar os dados da empresa onde o colaborador estava prestando
servico no momento do acidente de trabalho;

= Em via publica;
=  Em arearural;

= Qutros;

Hierarquia: Selecione a hierarquia do colaborador;

Local: Selecione o local onde ocorreu o acidente de trabalho;

Responsavel: Selecione o0 nome do responsavel pela especificagdo do acidente de
trabalho;

) Parte (s) principal do Corpo atingida (s): esse campo é preenchido automaticamente
conforme o cadastro da carga Partes do corpo atingidas. Havendo mais que uma
cadastrada na tabela, deve-se indicar a principal,

° Agente causador principal: esse campo € preenchido automaticamente conforme o
cadastro da carga agente causador. Havendo mais que uma cadastrada na tabela, deve-se
indicar a principal;
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° Acidente com material biolégico: indicar Sim ou N&o. Se positivo, indicar sim ou Nao
para a necessidade da realizagado de exames;

o0 Motivo: Descrever o motivo pelo qual ndo serdo realizados 0s exames necessarios;

° Data da alteragao: O sistema apresenta automaticamente a data que esta sendo feito o
cadastro;

° Usuario responsavel: O sistema apresenta automaticamente o nome do responsavel
pelas informagdes desse grupo;

e Situacao geradora do acidente: selecione a situagao que gerou o acidente de trabalho do
colaborador;

e Informante: Selecione o nome da pessoa responsavel pelas informagdes acima citadas;

e Guia Investigacao do Acidente

° Quadro Funcionario: apresenta a matricula, data de admissao, hierarquia, cargo,

atividade, turno e tempo na fungdo em meses.
e Tipo do Acidente: Informe o tipo do acidente de trabalho;

e Horario de trabalho: Selecione o tipo de horario de trabalho no momento em que ocorreu
o acidente de trabalho com o colaborador, podendo ser Hora normal, Hora extra, Fora do
horario de trabalho;

e A atividade que estava executando era: Selecione o tipo de atividade que o colaborador
estava executando no momento em que ocorreu o acidente de trabalho, podendo ser
habitual, Eventual, Nova, Substituicdo de funcionario;
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° Descrigao da atividade em execugao: Descreva a atividade que o colaborador estava
executando no momento do acidente de trabalho;

° Como ocorreu o acidente de trabalho: Descreva como ocorreu o acidente de trabalho
com o colaborador;

e Como o acidente poderia ser evitado: Descreva como o acidente de trabalho poderia ter
sido evitado pelo colaborador;

e Ato/condicao insegura: Assinalar a opgao que levou o colaborador a sofrer o acidente de
trabalho, se por Ato inseguro ou Condigao insegura;

e Recomendagodes de seguranga: Descreva as recomendagdes de seguranga para evitar
que outros colaboradores tenham o mesmo tipo de acidente de trabalho;

° Houve registro policial: Selecione a opgédo caso tenha sido feito o registro policial
referente ao acidente de trabalho;

e Data da investigagao: Informe a data de inicio da investigagao referente ao acidente de
trabalho ocorrido;

° Técnico de seguranga: Selecione o técnico de seguranga que ira acompanhar a
investigacédo do acidente de trabalho;

) Membro da CIPA: Selecione o membro da CIPA que ira acompanhar a investigagao do
acidente de trabalho.

Guia Atestado Médico

) Atestado: Selecione o atestado que foi cadastrado e que faz referéncia ao acidente de
trabalho do colaborador;

e Unidade de atendimento médico: O sistema busca as informag¢des conforme o cadastro
do atestado médico;

e Data: O sistema busca as informagdes conforme o cadastro do atestado médico;

https://siscon.benner.com.br/documentacao/visualizar?cat=RH Web/SegurancaTrabalho&pg=Manual_do_Usuario/Manual_do_Usuario_.htm&...  88/124



13/10/2025, 11:10 Manual do Usuario

e Hora: O sistema busca as informagdes conforme o cadastro do atestado médico;

) Duragao provavel do tratamento (dias): O sistema busca as informagdes conforme o
cadastro do atestado médico;

) Houve internagado? O sistema busca as informagdes conforme o cadastro do atestado
meédico;
) Acidentado afastar-se? O sistema busca as informagbes conforme o cadastro do

atestado médico;

e Descricao da natureza da lesado: O sistema busca as informagdes conforme o cadastro
do atestado médico;

e Houve afastamento? Informe se houve afastamento do colaborador devido ao acidente de
trabalho;

Quantidade de dias: Informe a quantidade de dias de afastamento;

Ultimo dia trabalhado: Informe o Ultimo dia de trabalho do colaborador.

Guia Numero CAT

i e =] o car. |

Guia numero CAT

e CAT: Informe os dados CAT (Comunicagao do Acidente de Trabalho);
e Data da emissao: Informe a data de emissédo da CAT;

e Tipo: Selecione o tipo da CAT, podendo ser:

o Inicio: Quando ¢é a primeira comunicagao;

o Reabertura: Quando algum funcionario precisa retornar a tratamento em virtude de
um acidente ja comunicado anteriormente;

o Obito: Quando acontece o falecimento apds a emissao do CAT inicial;
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° Quando selecionadas as opcdes Reabertura e Obito sera necessario informar a data da
reabertura ou 6bito, respectivamente

e Guia Descricao

3w o) = sciw | & car. |

Espaco destinado para descrigdo detalhada do acidente de trabalho.

e Guia Comentarios
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Espaco para comentarios referentes ao acidente de trabalho.

Botao Ficha de Investigacgao

O botdo Ficha de Investigagao apresenta o relatério Ficha de investigacdo de acidente de
trabalho, com base nos dados cadastrados referentes ao acidente de trabalho. Tem por objetivo
estabelecer as causas de acidentes com lesdo e doencgas profissionais envolvendo os riscos dos
ambientes e as medidas preventivas para evitar novas ocorréncias.

Benner | - , -

[T

Nome: Isolete 2 Data de nascimento: 05/05/1880
Matricula: 285 Setor; 2.01.01.01 - Hierarquia 2.01.01.01 Data de admissdo: 01/04/2015
Cargo: Analista de Sistemas Senfuncio Gratificada: Tumo: Tumo 14

Cargo Comissionado: Executivo
Tempo na fungio(Meses): 2

Atvidade desenvolvida: [ » |Habitual [ |Eventual [ JMNova | | Substituigio oulro funciondrio
OCORRENCIA

| x ) Tipica [ JAtipico [ |]Trajeto [ ]Incidente

Data: 28/04/2016 Hora: 20:50 Local: - / Coluna principal do piso

[ * |Horanormal | | Hora extra

Testemunhas:

Que atividade estava desenvolvendo:

Como ocorreu o acidente:

Na opinido do funciondrio, como poderia ser evidado o acidente?

L 1 B fes e i ] T ol e aaiaan L IR TSSO | RN e,
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Botao Reabrir Acidente

O botao reabrir acidente somente € disponibilizado quando o tipo da CAT € Inicio.

J"

Diata 1= esta L
bartura

Dias afa Ultimo d i

hadr
Ve registro
olicia
El 5

Mimero da CAT 5498458 Digito

e Data reabertura: Informar data de reabertura da CAT;

e Atestado: selecione o atestado se houver;

e Dias afastados: Informar a quantidade de dias que o empregado esteve afastado;
¢ Ultimo dia trabalhado: Informar o ultimo dia de trabalho do colaborador;

e Houve registro policial: Informar se houve registro policial;

e Obito: Indicar sim ou ndo. Sendo positivo, informar a data do ébito;

e Numero da CAT: Informar o numero da CAT fornecido pelo INSS;

e Digito: Informar o digito referente ao numero da CAT fornecido pelo INSS.

e Tipo de Registrador (emitente):selecione o emitente;

Apos a inclusdo do registro de acidentes pessoais, o sistema habilita as seguintes pastas.

Botao Reabrir Acidente
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O botao reabrir acidente somente é disponibilizado quando o tipo da CAT é Inicio.

REABRIR ACIDENTE

i 4

Data reabertura: Informar data de reabertura da CAT;

Atestado: selecione o atestado se houver;

o Dias afastados: Informar a quantidade de dias que o empregado esteve
afastado;

o Ultimo dia trabalhado: Informar o ultimo dia de trabalho do colaborador;
o Houve registro policial: Informar se houve registro policial;
o Obito: Indicar sim ou ndo. Sendo positivo, informar a data do obito;

o Tipo de Registrador (emitente): selecione o emitente;

Apos a incluséo do registro de acidentes pessoais, o sistema habilita as seguintes
pastas.

Agentes Causadores

Selecione Acidente de trabalho ou Situagdo Geradora de Doenga Profissional e o cddigo
correspondente.
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Pode-se incluir mais de um agente causador. Apos efetuar a inclusdo selecione na guia
Acidente/Doenga o agente causador principal, caso tenha informados mais que um.

AGENTES CAUSADORES

Acidenta COLABORADCR 5

= Acidente de trabalho Situagao Geradora de Doenga Profissional

Ato Inseguro

ATO INSEGURD e

e Unidade: Informar a unidade do colaborador;
e Acidente:corresponde ao registro do acidente atual;

e Atos inseguros: Selecionar qual foi o ato inseguro que ocasionou o acidente de trabalho,
caso exista.

Causas Diretas

CAUSAS DIRETAS &
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° Causa direta: Selecionar a causa direta que ocasionou o acidente de trabalho do
colaborador.

Causas Fundamentais

¥
° Causa fundamental: Selecionar a causa fundamental que ocasionou o acidente de
trabalho do colaborador.
Condigoes Inseguras
: Fa

mn-x Sabvar/Nowo |

e Condigoes inseguras: Selecionar as condi¢gdes inseguras que ocasionaram o acidente de
trabalho do colaborador.

Consequéncias
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e Unidade: Informe a unidade do colaborador;
e Acidente:corresponde ao registro do acidente atual,

° Consequéncias: Selecione qual foi a consequéncia decorrente do acidente de trabalho,
caso exista;

Débitos de Dias

e Dano: Informe qual foi o dano decorrente do acidente de trabalho;

° Dias a serem debitados: O sistema apresenta automaticamente a quantidade de dias
debitados, conforme o dano selecionado.

Guia Diagnéstico

Esta informagcdo vem dos CIDs informados no atestado e este deve ser informado na guia
Atestado Médico.

EPI's Faltantes
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e EPI: Selecione o EPI que nao estava sendo utilizado no momento do acidente de trabalho
do colaborador;

° Motivo: Descreva o motivo pelo qual o EPI selecionado ndo estava sendo utilizado no
momento do acidente de trabalho.

Partes do Corpo Atingidas

[+ soec ]+ s

e Parte atingida:selecione a parte do corpo atingida;
e Lateralidade:selecione uma das opgdes disponiveis.

Pode-se cadastrar mais de uma parte atingida e depois indicar na guia Acidentes/Doencga
qual a principal parte atingida.

Prejuizo Material

e Unidade: Informar a unidade do colaborador;

) Prejuizo material: Selecionar qual foi o prejuizo material decorrente do acidente de
trabalho, caso exista;

Providéncias
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e Unidade: Informar a unidade do colaborador;

° Providéncias: Selecionar qual foi a providéncia adotada para evitar novos acidentes de
trabalho pelo mesmo motivo.

Testemunhas Externas

° Testemunha: Informar o nome da testemunha, caso essa n&o seja colaboradora da
empresa;

° Enderecgo: Informar os dados do endereco da testemunha, tais como rua, bairro, CEP,
estado, municipio e telefone.

Testemunhas Internas
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e Testemunha: Informar o nome da testemunha, caso essa seja colaboradora da empresa;

° Enderecgo: informar o enderego e telefone da testemunha. Os demais dados o sistema
apresenta automaticamente, conforme cadastro existente.

Veiculos

Nesta pasta devem ser registrados todos os acidentes ocorridos na empresa ou fora dela,
envolvendo veiculos.

Ao selecionar o registro, o sistema habilita a inclusdo de acidentes ocorridos através das guias:

1. Guia Geral
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2. Unidade: Selecionar a unidade onde ocorreu o acidente;
Local do acidente: Informar neste campo o local de ocorréncia do acidente;
Hora/Data: Informar hora e data de ocorréncia do acidente que esta sendo cadastrado;

Tipo: Selecionar o tipo de acidente;

3

4

5

6. Condigoes do local: Informar as condigdes do local onde ocorreu o acidente;

7. Comunicagao: Campo destinado ao relato sumario da comunicagéo do acidente;
8. Quem comunicou: Informar 0 nome da pessoa que comunicou o acidente;

9

Quem recebeu a comunicagao: Informar o nome da pessoa que recebeu a comunicagao do
acidente;

10. Meio utilizado: Informar o meio utilizado para efetuar a comunicagao do acidente;
11. Possibilidade de reincidéncia: Se o acidente cadastrado é reincidente ou néo;

12. Descrigao de possivel reincidéncia: Campo destinado a descricdo sumaria de causas que
podem levar a reincidéncia do acidente;

13.Guia Descrigao

Campo tipo texto para descricao de como aconteceu o acidente.

e Guia Croqui

Campo tipo figura para importagao de croqui do acidente. Apds a inclusdo do acidente de
veiculos, o sistema habilita as cargas abaixo:

Causas Diretas

e Causa: Selecionar a causa direta que ocasionou o acidente de trabalho do colaborador.

Causas Fundamentais

° Causa: Selecionar a causa fundamental que ocasionou o acidente de trabalho do
colaborador.

Danos Materiais

e Veiculo: Informar o veiculo que foi envolvido no acidente;
e RS$: Informar o valor do veiculo envolvido no acidente;

o HHT: numero total de homens/hora trabalhadas.

e RS$: Valor das Horas HHT

e Material utilizado: Informar o material ndo danificado no acidente com o veiculo.
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e Material danificado: Informar o material danificado no acidente com o veiculo.

Débitos de Dias

) Dias perdidos: Informar a quantidade de dias perdidos em funcdo do acidente com
veiculo;

) Dias debitados: Informar a quantidade de dias debitados em relacdo aos dias perdidos
devido ao acidente com veiculo;

e Comentarios: Espaco reservado a comentarios referentes ao débito de dias.

Providéncias

e Providéncias: Selecionar qual foi a providéncia adotada para evitar novos acidentes com
veiculos pelo mesmo motivo.

Testemunhas Externas

e Nome: Informar o0 nome da testemunha externa;
e DRT: registro no DRT se for uma pessoa habilitada em Seguranga do Trabalho;

e Servigo: Informar o servigo prestado pela testemunha externa.

Testemunhas Internas

e Nome: Informar o nome da testemunha externa;
e DRT: registro no DRT se for uma pessoa habilitada em Seguranga do Trabalho;

e Servigo: Informar o servigo prestado pela testemunha externa.

Veiculos Envolvidos

e Marca: Informar a marca do veiculo envolvido no acidente;
e Placa: Informar a placa do veiculo envolvido no acidente;
e Nome do condutor: Selecionar o nome do condutor do veiculo no momento do acidente;

) CNH: O sistema apresenta a informagédo automaticamente caso esse dado tenha sido
incluido no cadastro do colaborador no médulo Dossié.

Vitimas

e Nome: Informar o nome da vitima envolvida no acidente;
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° DRT: registro no DRT da pessoa habilitada em Seguranga do Trabalho que prestou
atendimento;

e Servigo: Informar o tipo de atendimento prestado a vitima;

) FAAT (Ficha de Analise de Acidente de Trabalho): se aplicavel, informar o numero de
codigo elaborado pela empresa;

PPRA

O relatorio deve ser gerado por estabelecimento, possuir parametros de vigéncia (inicio e
fim) e data da elaboragdo, que devem ser passados para o relatério conforme o registro
posicionado na pasta criada.

e Estabelecimento: Selecionar o estabelecimento que sera emitido o PPRA,;
e Inicio/Fim: Informar o periodo inicial e final a ser considerado pra elaboragcéo do PPRA;

e Elaboracgao: Informar a data de elaboragao do PPRA,;
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° Responsavel técnico: Selecionar o responsavel técnico dos dados apresentados no
PPRA;
° Relatorio de referéncia: Selecionar o modelo do relatério a ser emitido. Por padrao

recomenda-se a atualizagao do relatério P.8116: PPRA: Modelo.

Instrugoes de Trabalho

Nesta pasta sdo cadastradas as instrugdes de trabalho. Podem ser consideradas, por exemplo,
descricbes de como se faz uma atividade, como se usa um EPI, etc.

RUCHES DE TRABALHO p

e Coddigo: O sistema sugere o cédigo automaticamente;
e Data: Informar a data de inclusédo da instrugao de trabalho;
e Titulo: Informar o titulo da instrucao de trabalho;
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e Ordem: Informar a ordem da instrugéao de trabalho.

e Descrigao: Espacgo destinado a descri¢gao detalhada da instrugdo de trabalho cadastrada.

Ap6s a inclusao da instrugao de trabalho, o sistema habilita as cargas, conforme segue:

Atividades

e Unidade: Selecione a unidade correspondente a instru¢cdo de trabalho cadastrada;

e Atividade: Selecione a unidade correspondente a instrucédo de trabalho cadastrada;

Apés a inclusdo da atividade, o sistema habilita a carga “Por que”, onde €& possivel
descrever detalhadamente o porqué da instrucdo de trabalho para a atividade selecionada
anteriormente.
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Cargo

e Unidade: Selecione a unidade a qual pertence a instrucéo de trabalho cadastrada;
e Classe: Selecione a classe a qual o cargo que sera incluido pertence;

° Cargo: Selecione o cargo do qual se refere a instrugdo de trabalho cadastrada
anteriormente.

Cargo Comissionado

e Unidade: Selecione a unidade a qual pertence a instrucao de trabalho cadastrada;

° Cargo Comissionado: Selecione o cargo do qual se refere a instrugao de trabalho
cadastrada anteriormente.
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Funcao Gratificada

e Unidade: Selecione a unidade a qual pertence a instrucéo de trabalho cadastrada;

° Funcao Gratificada: Selecione a funcéo gratificada do qual se refere a instrugdo de
trabalho cadastrada anteriormente.

Grupos de Risco

O sistema apresenta automaticamente nesta carga os grupos de risco cadastrados
anteriormente. Nesse ponto tem-se a possibilidade de inclusdo do risco referente a instrugcao de
trabalho cadastrada acima.

Treinamento

e Unidade: Selecione a unidade a qual pertence a instrucéo de trabalho cadastrada;

e Treinamento: Selecione o treinamento necessario para a instrucdo de trabalho cadastrada
anteriormente.
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Normas

Nesta carga tem-se a possibilidade de cadastro das normas existentes na empresa.

Treinamentos

O sistema possibilita que sejam incluidos os treinamentos necessarios para o setor de
seguranga da empresa. Os treinamentos que sdo apresentados no momento do cadastro da
instrucédo de trabalho, tém origem nessa carga.

Cadigo: O sistema sugere automaticamente o cddigo, sendo que existe a possibilidade de
alteracao;

e Nome: Informar o nome do treinamento;
e Data: Informar a data de inclus&o do treinamento;
e Carga horaria: Informar a carga horaria necessaria para a execuc¢ao do treinamento;

e Tipo: O sistema possibilita a selecéo do tipo de treinamento. Se:

o Definitivo: Selecione essa opgdo caso seja necessario que o treinamento seja
executado uma unica vez;

o Periédico: Selecione essa opg¢ao caso o treinamento tenha que ser feito de forma
periddica;
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» Periodicidade: Informe a periodicidade do treinamento.

EPI's

Nesta pasta sdo cadastrados todos os Equipamentos de Protecao Individual utilizados na
empresa.

e Coddigo: Informar o codigo do EPI que esta sendo cadastrado;

e Nome: Informar o nome do EPI que esta sendo cadastrado;

° Imagem: O sistema possibilita que seja importada a imagem do EPI que estad sendo
cadastrado;

e CRF: Informar o numero do Certificado de Registro do Fabricante;

e CRI: Informar o numero do Certificado de importacéo;

e Atenuagao:Selecionar o tipo de atenuacao relacionada ao EPI que esta sendo cadastrado.
Se qualitativa, quantitativa ou n&o se aplica;

e Correcgao: Selecionar o tipo de correcéo relacionada ao EPI que esta sendo cadastrado.

Se qualitativa, quantitativa ou n&o se aplica;

https://siscon.benner.com.br/documentacao/visualizar?cat=RH Web/SegurancaTrabalho&pg=Manual_do_Usuario/Manual_do_Usuario_.htm... 108/124



13/10/2025, 11:10 Manual do Usuario

° Periodicidade de troca: Informar em dia, de quanto em quanto tempo o EPI deve ser

trocado;
e Validade: Informar o prazo de validade do EPI cadastrado, em dias;
° Devolver: Assinalar se o EPI devera ser devolvido em caso de demissdo. Se estiver
assinalado o sistema alerta sobre a devolugéo;
e Quantidade disponivel na empresa: Informar o numero de EPI’s disponiveis na empresa;
e Valor: Informar o valor do EPI se for o caso;
e Observagoes: Campo texto para anotagdes julgadas importantes.

Apos a incluséo do EPI, o sistema habilita para preenchimento, as seguintes pastas:

Certificados de Aprovacao

Cadastro de certificados de aprovagéo.

ADEL Calcertificado de aprovagdal

7 1=
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e Unidade: Selecione a unidade onde o EPI estara disponivel;
e CA (Certificado de Aprovacgao): Informe o codigo do certificado de aprovagao do EPI;

e Fabricante: O sistema permite a sele¢ao do tipo de fabricante:

o Fabricante: Selecione o nome do fabricante do EPI;

o Modelo: Selecione o modelo do EPI;

e Outro:Selecionando essa op¢ao, o sistema apresenta os campos:

o Fabricante: informe o nome do fabricante;

o Modelo: Selecione o modelo do EPI;

e Data da aprovagao: Informe a data de aprovagéao do EPI;
e Data fim: Informe a data fim do certificado de aprovagéo do EPI;

e Periodicidade: Selecione a periodicidade de troca do EPI:

o Dias: Selecionando essa opgao, deve-se selecionar a periodicidade da troca em dias;

0 Meses: Selecionando essa opgao, deve-se selecionar a periodicidade de troca em
meses;
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Apbs a inclusdo do certificado de aprovacgao, o sistema habilita a carga Colaboradores,
onde sera possivel informar os colaboradores que utilizam o EPI cadastrado anteriormente.

AfDe Entrega Dara da develugds  Funciondrio EPI

e

Unidade: Selecione a unidade onde o funcionario que ira receber o EPI cadastrado esta
lotado;

Funcionario: Selecione o nome do funcionario que ira receber o EPI,;

° Treinado: Selecione essa opg¢do, caso o funcionario tenha recebido treinamento para
utilizagao do EPI;

e Entrega: Informe a data de entrega do EPI para o funcionario;

e Devolugao prevista: Informe a data prevista da devolucéo do EPI;

e Devolugao efetiva: Informe a data de devolugéo efetiva do EPI;

e Motivo de troca: Selecione o motivo de troca do EPI;

e Entregue por: Selecione o colaborador responsavel pela entrega do EPI ao funcionario;

e Observagodes: Espaco destinado ao detalhamento da entrega do EPI ao funcionario.

Funcionarios

Nesta pasta sdo informados todos os funcionarios que receberam o EPl em foco. Os
colaboradores cadastrados abaixo da carga Certificado de Aprovagao, conforme visto no item
anterior, automaticamente serdo apresentados nessa carga. O usuario também tem a
possibilidade de fazer a inclusao por este ponto.

Treinamentos
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Nesta pasta sao informados os treinamentos realizados para a utilizagéo do EPI.

e Treinamento: Selecionar o treinamento aplicado.

Colaboradores

Os funcionarios cadastrados na carga EPI serdo apresentados neste ponto. Essa carga
facilita a visualizagdo dos empregados que utilizam ou receberam algum EPI.

Extintores

e Guia Dados Gerais

e Unidade: Selecione a unidade em que o extintor foi disponibilizado;
e Situagao: Selecione a situacao do extintor:

o Em uso: Selecione essa opgao se o extintor disponibilizado ainda esta em uso na
unidade informada anteriormente;
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o Em depdsito: Selecione essa opgao se o extintor disponibilizado nao esta em uso
na unidade informada anteriormente;

Numero: Informe o nimero do extintor;
Tipo: Informe o tipo do extintor;
Capacidade: Informe a capacidade do extintor;

Unidade de medida: Informe a unidade de medida do extintor em relacdo a
capacidade informada anteriormente;

Numero do cilindro: Informe o nUmero do cilindro;
Data de aquisi¢ao: Informe a data de aquisigao do extintor;
Desativado em: Informe a data de desativacao do extintor.

Critérios

e Critério de recarga: Informar o critério de recarga do extintor;
e Critério de teste hidrostatico: Informar o critério de teste hidrostatico do extintor;

e Critério de inspecao: Informar o critério de inspegao do extintor.

Botoes

O sistema habilita os botdes Recarga, Teste hidrostatico e Inspecdo mensal. Selecionando esses
botdes o sistema habilita a tela para que sejam informadas a data e o detalhamento de cada
uma das acgdes correspondentes ao nome dos botdes.

As informacdes incluidas através dessa opcdo sao apresentadas nos respectivos campos da
pasta Dados Gerais, bem como nas cargas abaixo do extintor cadastrado.
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RECARGA

TESTE HIDROSTATICD

Critérios de revisoes
Selecionando o registro, sdo habilitados os seguintes campos:

EXTINTORES - CRITERIOS DE REVISOES

= 2

Nome do critério teste qualidade

1
(=]
(=
in
(=]

1

m
rl

Periodo em dias

e Nome do critério:Informe o nome do critério de avaliagao;

e Tipo de revisao: selecione o tipo de revisao:
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o Inspegdo mensal: Selecione essa opgéo se o critério de revisdo cadastrado tera o
tipo de revisao como sendo inspecao mensal. Sera necessario ainda informar a
periodicidade em que a revisdo devera ocorrer em dias ou meses;

o Teste hidrostatico: Selecione essa opgao se o critério de revisdo cadastrado tera o
tipo de revisao como sendo teste hidrostatico. Sera necessario ainda informar a
periodicidade em que a revisdo devera ocorrer em dias ou meses;

o0 Recarga:Selecione essa opgao se o critério de revisao cadastrado tera o tipo de

revisdo como sendo recarga. Sera necessario ainda informar a periodicidade em que
a revisao devera ocorrer em dias ou meses.

Hidrantes

N® da mangiaira

2e
2e

e Unidade: Selecione a unidade em que o hidrante foi instalado;

o Numero: Informe o nimero do hidrante;

e Local: Informe o local onde o hidrante foi instalado;

https://siscon.benner.com.br/documentacao/visualizar?cat=RH Web/SegurancaTrabalho&pg=Manual_do_Usuario/Manual_do_Usuario_.htm... 115/124



13/10/2025, 11:10 Manual do Usuario

e N. de esguichos: Informe o numero de esguichos do hidrante que esta sendo cadastrado;
e N. de saidas: Informe o numero de saidas do hidrante que esta sendo cadastrado;

e Data de aquisigao: Informe a data de instalagédo do hidrante;

e Desativado em: Informe a data de desativagao do hidrante.

e Observagao: campo texto

Mangueiras

Hidrante: O sistema sugere o hidrante com base no cadastro feito anteriormente;

N. da mangueira: Informe o numero da mangueira. A informag¢ao cadastrada nesse campo
sera apresentada automaticamente no campo N. mangueira existente no cadastro do
hidrante;

e N. do lacre: Informe o numero do lacre da mangueira;

Data de aquisi¢ao: Informe a data de aquisigdo da mangueira;

Desativado em: Informe a data de desativacdo da mangueira.
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e Teste hidrostatico: Informar o critério de teste hidrostatico da mangueira;

e Inspecao Mensal: Informar o critério de inspegdo mensal da mangueira.

Botoes

O sistema habilita os botdes Teste hidrostatico e Inspe¢ao mensal. Selecionando esses
botdes o sistema habilita a tela para que sejam informadas a data e o detalhamento de cada uma
das agdes correspondentes ao nome dos botdes. As informacdes incluidas através dessa op¢ao
sdo apresentadas nos respectivos campos da pasta Dados Gerais, bem como nas cargas abaixo

da mangueira cadastrada.

Critérios de revisoes

Selecionando o registro, sdo habilitados os seguintes campos:

HIDRANTES - CRITERIOS DE REVISOES

e Nome do critério: Informe o nome do critério de avaliacao;

e Tipo de revisao: selecione o tipo de revisao:

o Teste hidrostatico: Selecione essa opc¢ao se o critério de revisdo cadastrado tera o
tipo de revisdo como sendo teste hidrostatico. Sera necessario ainda informar a
periodicidade em que a revisao devera ocorrer em dias ou meses;

o Inspecdo mensal: Selecione essa opgao se o critério de revisao cadastrado tera o
tipo de revisdo como sendo inspecdo mensal. Sera necessario ainda informar a
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periodicidade em que a revisdo devera ocorrer em dias ou meses;

Tipos de EPC

Nesta pasta, s&o cadastrados os equipamentos de protegdo coletiva de seguranga
instalados na empresa. Os EPC’s sao cadastrados por tipo, pois para cada tipo de EPC existe um
critério de revisao especifico.

e Nome: Informar o nome do equipamento.

Apds a inclusédo do EPC, o sistema habilita para preenchimento as seguintes cargas:

Critérios de Revisao

Ao selecionar em o registro, o sistema habilita a inclusdo dos critérios de revisdo para o
equipamento selecionado, bem como o periodo.
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e Tipo de revisao: Selecionar na tabela o tipo de revisdo, por exemplo, recarga, troca, etc.;

e Periodicidade: Informar em numero de dias ou meses o tempo para reviséo.

EPC

Ao selecionar o registro, o sistema habilita a inclusdo dos diversos modelos de
equipamentos de seguranca da empresa, para que possa ser gerado o calendario de revisdes
automaticamente, através das guias:

I ITE -
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e Unidade: Selecionar a unidade;

e Cadigo: Informar o cddigo do EPC;

e Nome: Informar o nome do EPC;

e Fabricante: Selecionar o fabricante do EPC;

e Fornecedor: Selecionar o fornecedor do EPC;

o Cadigo: O sistema sugere automaticamente o cédigo do fabricante e fornecedor, com
base na informacéao selecionada anteriormente;

Imagem: Possibilidade de importagado da imagem do EPC que esta sendo cadastrado;

Datas: Informar a data da fabricagéo, da aquisigéao e do fim da garantia do equipamento;

e Numero da nota fiscal: Informar o numero da nota fiscal correspondente a aquisi¢gao do
equipamento;

e Peso: Informar o peso bruto e o peso liquido do Equipamento;

e Atenuacao:Selecionar o tipo de atenuagao relacionada ao EPI que esta sendo cadastrado.
Se qualitativa, quantitativa ou ndo se aplica;

e Corregao:Selecionar o tipo de corregao relacionada ao EPI que esta sendo cadastrado. Se
qualitativa, quantitativa ou n&o se aplica;

° Periodicidade de troca: informar em dia, de quanto em quanto tempo o EPI deve ser

trocado;

e Necessita substituicao para manutengao: Selecione essa opgao se, durante o periodo
de manutencédo do equipamento sera necessaria a disponibilizagdo de outro equipamento
de igual valor.

e Numero do cilindro: Informar o numero do cilindro do equipamento;
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e Capacidade: Informar a capacidade do equipamento;

e Observagoes: Campo texto para informagdes adicionais julgadas necessarias.

Botao Gerar revisoes

Ao clicar na opc¢ao tipo de equipamentos, o sistema dispde um botdo de comando no qual é
possivel gerar o calendario de revisdes para todos os tipos de equipamentos selecionados.

GERAR REVISOES
Gerar revisdes ate * 4

e Gerar revisoes até: informar a data limite para geracao das revisdes. Selecione o tipo de
revisao a ser gerada e confirmar.

Certificado de Aprovacao

e CA (Certificado de Aprovacgao): Informe o cédigo do certificado de aprovagao do EPC;

https://siscon.benner.com.br/documentacao/visualizar?cat=RH Web/SegurancaTrabalho&pg=Manual_do_Usuario/Manual_do_Usuario_.htm... 121/124



13/10/2025, 11:10 Manual do Usuério

e Data da autorizagao: Informe a data da autorizagao do certificado de aprovacgao do EPC;
Periodicidade: Selecione a periodicidade de troca do EPI:
Dias -Selecionando essa opg¢ao, deve-se selecionar a periodicidade da troca em dias;
Meses -Selecionando essa opcéo, deve-se selecionar a periodicidade de troca em meses;
Data fim: Informe a data fim do certificado de aprovacéo do EPC;
Nome do fabricante: Informe o nome do fabricante do EPC,;
Modelo: Informe o modelo do EPC.

Revisoes

Apoés cadastrar os equipamentos de seguranga, o sistema habilita a visualizagdo das
revisdes agendadas para os mesmos, tanto as sugeridas pelo sistema, como as programadas de
forma individual.

e Tipo: Selecione o tipo de revisdo a ser feito;

e Previsao: Informe a data prevista da revisao;

° Data disponivel para revisao: Informe a data em que o equipamento estara disponivel
para revisao;

e Horas retorno: Informe a hora de retorno da revisdo do equipamento;

° Data: Informe a data de retorno da revisdao e a data de realizacdo da revisdao do

equipamento;
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° Sugerida pelo sistema: Essa informacédo sera marcada quando a revisao for sugerida
pelo sistema através do processo disparado pelo botdo Gerar Revisao.

Em registro da manutencgao: espaco destinado para o detalhamento do processo de revisao feito
no equipamento de protecdo coletiva. Apdés o cadastro das revisdes, o sistema possibilita a
inclusdo dos itens revisados bem como detalhamento dos problemas encontrados no
equipamento.

Grupos de Relatérios

A partir desta pasta, poderao ser impressos os relatorios do modulo.

RUPOS DE RELATOR
sem filoro) ¥

Agides Mome

O =rre

0Q =

a a- &4 Aridentes

OQ c3rRA

0OQ c2ar

a a- &1 Brigadas de incéndio

a g £5.PCMS0

https://siscon.benner.com.br/documentacao/visualizar?cat=RH Web/SegurancaTrabalho&pg=Manual_do_Usuario/Manual_do_Usuario_.htm... 123/124



13/10/2025, 11:10 Manual do Usuario

GRUPDS DF RELATORIOS

X 2 e

M §T_SEGURANCA DO_TRABALHD Herras e
RELATORID
* Moo
n — .
Arides Relatdrio Codigo
D005 PFefifrofiogrifico Pevidendiio PEagy

https://siscon.benner.com.br/documentacao/visualizar?cat=RH Web/SegurancaTrabalho&pg=Manual_do_Usuario/Manual_do_Usuario_.htm... 124/124



